UNIVERSIDADE DOS ACORES
FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS

REGULAMENTO DA COMISSAO PEDAGOGICA
DA FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS DA UNIVERSIDADE

Artigo 1.2
Objeto e natureza

1 - A Comissao Pedagégica da Faculdade de Ciéncias Sociais e Humanas da Universidade
dos Agores é o Orgao colegial consultivo das atividades de ensino e aprendizagem
promovidas pela Faculdade de Ciéncias Sociais e Humanas, adiante designada somente por
FCSH.

2 - O presente regulamento ndo se sobrepde as normas legais nem estatutarias,
prevalecendo estas em qualquer situa¢do de contradicao.

Artigo 2.2
Composicao

1 - A Comissado pedagogica é composta pelos seguintes elementos:

a) Os diretores dos cursos da responsabilidade da FCSH;

b) Por um estudante representante de cada um dos cursos da responsabilidade da FCSH.

2 - Caso qualquer dos membros a que se refere a alinea a) do numero anterior seja
diretor de mais do que um curso, cabe ao presidente da FCSH indicar qual ou quais os
docentes do curso que completardo a composicdo da comissao até que se garanta a
paridade relativamente ao nimero de estudantes.

3 - A comissao pedagogica elege o seu presidente de entre os membros referidos na
alinea a) don.2 1 do presente artigo.

Artigo 3.2
Presidente da Comissao

1 - O Presidente é eleito por maioria absoluta dos membros da Comissdo em efetividade
de func¢des, por um periodo de 2 anos, renovavel.

2 - O Presidente é substituido nas suas faltas e impedimentos pelo membro por si
designado.

3 - Compete ao Presidente da Comissao, designadamente:

a) Convocar e presidir as reunides da Comissao, abrindo e encerrando as reunides e
dirigindo os trabalhos;

b) Declarar ou verificar as vagas da Comissao e promover as diligéncias necessarias para
as substituicdes devidas, nos termos dos Estatutos;

c) Coordenar todos os processos eleitorais que sejam da responsabilidade da Comissao;

d) Propor a criacdo e constituicdo de comissdes eventuais;

e) Exercer as demais fung¢des que a Comissdo, no ambito das suas competéncias, lhe
confira.

4 - Na fase de transicido de mandatos, o Presidente da Comissao exerce fun¢des até a
eleicdo do novo Presidente, sendo responsavel pela organizacdo do respetivo processo
eleitoral.



5 - Quando o Presidente ndo puder garantir o disposto no nimero anterior, cabe ao
decano, de entre os membros da Comissao, assegurar tais func¢des.

Artigo 4.2
Secretario
1 -A Comissdo tem um Secretario.
2 - O Secretario é eleito, por um periodo de 1 ano, por maioria simples, de entre os
membros referidos na alinea a) do n.2 1 do artigo 2.2.
3 - Ao Secretario compete coadjuvar o Presidente no ambito das reunides, bem como
elaborar as atas.
4 - Intervém como suplente do Secretario, quando ocorra a sua auséncia ou
impedimento, o membro presente mais recente de entre os membros referidos na alinea a)
don.2 1 do artigo 2.2.

Artigo 4.2
Competéncias da Comissao

1 - A Comissdo compete o exercicio das competéncias delegadas pelo Conselho
Pedagoégico da Universidade dos Acores.

2 - A Comissdo compete ainda:

a) Pronunciar-se sobre o regulamento de atividades académicas;

b) Pronunciar-se sobre o regime de precedéncias e prescricoes;

c) Pronunciar-se sobre o calendario académico proposto pela reitoria;

d) Pronunciar-se sobre as orientacdes pedagogicas e os métodos de ensino e avaliacao;

e) Pronunciar-se sobre o regulamento de avaliacdo do aproveitamento dos estudantes;

f) Dar parecer sobre a criacao, modificacao ou extincao de ciclos de estudos e sobre os
planos dos ciclos de estudos ministrados pela FCSH;

g) Propor ao conselho Pedagégico o seu Regulamento;

h) Pronunciar-se, por solicitacdo superior, ou por iniciativa propria, sobre qualquer
matéria de interesse para a FCSH que conhega ou possa conhecer uma dimensao
pedagobgica.

Artigo 6.2
Reunides e quérum

1 - A Comissdo retune ordinariamente quatro vezes por ano, segundo calendario a
estabelecer na ultima reunido de cada ano civil e no quadro do planeamento da
Universidade.

2 - Quaisquer alteragdes ao dia e hora fixados para as reunides ordindrias, ditadas por
circunstancias impeditivas excecionais, devem ser comunicadas pelo Presidente a todos os
membros, de forma a garantir o seu conhecimento seguro e oportuno.

3 - A convocatdria da reunido ordinaria deve ser feita com uma antecedéncia minima de
cinco dias uteis.

4 - A Comissdo pode reunir extraordinariamente, mediante convoca¢do do seu
Presidente, por iniciativa proépria, a pedido do Presidente da Faculdade, ou de, pelo menos,
um ter¢o dos seus membros em efetividade de funcdes, devendo o pedido ser apresentado
por escrito e acompanhado dos assuntos a serem tratados, incluindo toda a documentagao
que aos mesmos respeite.

5 - A convocatoria da reunido extraordinaria deve ser feita com a antecedéncia minima
de quarenta e oito horas antes da data da reuniao.



6 - Nas convocatérias das reunides, que podem ser efetivadas por edoc ou correio
eletrénico, devem constar, de forma expressa e especificada, os assuntos a tratar na
reuniao, bem como toda a documentag¢do que aos mesmos respeite.

7 - A convocatéria considera-se valida sempre que haja comprovagdo da respetiva
rececao.

8 - A Comissdo s6 pode deliberar quando estiver presente a maioria do nimero legal
dos seus membros com direito a voto.

9 - Nao se verificando na primeira convoca¢do o quérum previsto no nimero anterior, é
convocada nova reunido, com o intervalo minimo de vinte e quatro horas, podendo a
Comissdo deliberar desde que estejam presentes mais de um terco do nimero legal dos
seus membros com direito a voto, facto que deve ser expressamente referido nessa
convocatéria.

10 - Da convocatéria referida no numero anterior, apenas podem constar assuntos
incluidos na anterior ordem do dia, no todo ou em parte, conforme decisdao do Presidente,
ndo podendo a Comissao deliberar sobre quaisquer outros.

Artigo 7.2
Comissoes eventuais

1 - Sob proposta do Presidente, a Comissdo pode aprovar a constituicio de Comissdes
Eventuais para a andlise e preparacao de assuntos especificos.

2 - Na deliberacdao da Comissao devem constar:

a) Os objetivos da Comissao eventual;

b) A enumerac¢do das competéncias que se revelem necessarias para o cumprimento dos
objetivos;

c) A constituicao da Comissao eventual, respeitando o principio da paridade dos corpos
representados na Comissao e cujo numero de membros ndo pode ser inferior a dois nem
superior a quatro;

d) O nimero de horas de afetacdo a Comissdo eventual de cada um dos seus membros,
por semana;

e) O prazo de duracao da Comissao eventual.

3 - Da deliberagdo a que se refere o nimero anterior é dado conhecimento ao Servico da
Reitoria para efeitos de registo.

Artigo 8.2
Votacoes

1 - As deliberagdes sao tomadas por maioria simples dos votos dos membros presentes
na reunido, salvo nos casos em que por disposicao legal, estatutaria ou regulamentar se
exija maioria qualificada.

2 - Conforme dispde o artigo 30.2 do CPA, ndao sao permitidas abstencdes em
deliberacdes de carater consultivo.

3 - Com excec¢do para os casos estatutariamente previstos ndo é permitido o voto por
correspondéncia.

4 - As deliberagcdes que envolvam um juizo de valor sobre comportamentos ou
qualidades de pessoas sdo sempre tomadas por escrutinio secreto, devendo o Presidente,
em caso de duavida fundada, determinar que seja essa a forma para a votagdo. As restantes
votagdes, salvo disposi¢cdo em contrario, sdo realizadas por votacdo nominal, devendo votar
primeiro os vogais e, por fim, o Presidente.

5 - Quando seja exigivel maioria absoluta e esta ndo se forme, procede-se
imediatamente a nova votacao. Se aquela situacao se mantiver, adia-se a deliberacao para a
reuniao seguinte, na qual a maioria simples € suficiente.



6 - Em caso de empate na votacao, o Presidente tem voto de qualidade, ou, sendo caso
disso, de desempate, salvo se a votacao se tiver efetuado por escrutinio secreto.

7 - Havendo empate em votacdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a
nova votacdo. Se o empate se mantiver, adia-se a delibera¢do para a reunido seguinte.

8 - Se, na primeira votacdo da reunido seguinte, se mantiver o empate, procede-se a
vota¢do nominal, na qual a maioria simples é suficiente.

9 - Quando exigida, a fundamentagdo das deliberacdes tomadas por escrutinio secreto é
feita pelo Presidente apds a votacao, tendo presente a discussdo que a tiver precedido.

Artigo 9.2
Atas

1 - De cada reunido sera lavrada uma ata, que contera um resumo de tudo o que nela
tiver ocorrido e seja relevante para o conhecimento e a apreciacdo da legalidade das
delibera¢des tomadas, indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os membros
presentes, incluindo a especificacdo das auséncias, justificagdes e eventuais substitui¢des, a
ordem do dia, os assuntos apreciados, as deliberagcdes tomadas e a forma e o resultado das
respetivas votacoes, e as decisdes do Presidente, bem como as declaragdes de voto, quando
as houver.

2 - As atas sdo lavradas pelo Secretario e postas a aprova¢do dos membros no inicio da
reunido seguinte ou, sempre que assim seja deliberado pela Comissao, no final da reuniao a
que respeitam, sendo assinadas, apos a sua aprovacao, pelo Presidente e pelo Secretario.

3 - Nos casos em que o 6rgdo assim o delibere, a ata podera ser aprovada na reunido a
que disser respeito, mas em minuta sintética, devendo ser depois transcrita com maior
concretiza¢do e novamente submetida a aprovacao.

4 - As deliberagdes da Comissdo sé adquirem eficacia depois de aprovadas as respetivas
atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos nimeros anteriores, e a eficacia das
deliberagdes constantes da minuta cessa se a ata da mesma reunido nao as reproduzir.

5 - Os membros da Comissdo podem fazer constar da ata uma declaracao de voto até 24
horas ao fim da reunido a que respeite.

6 - Aqueles que ficarem vencidos na deliberacdo tomada e fizerem registo da respetiva
declaracdo de voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente
resulte.

7 - Quando se trate de pareceres a dar a outros 6rgaos, as deliberacdes da Comissao
serdo sempre acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

8 - Os membros tém ainda o direito de requerer a transcricdo integral na respetiva ata
de qualquer intervenc¢ao sua, quando entreguem versao escrita ap0ds a respetiva leitura.

9 - Nao participam na aprovacdo da ata os membros que ndo tenham estado presentes
na reunido a que ela respeita.

Artigo 10.2
Disponibilizacao de informacao
1 - A informacao relativa as reuniées da Comissao, incluindo convocatéria, ordem do dia,
documentacgdo de apoio e atas, é disponibilizada a todos os membros do 6rgdo diretamente,
por correio eletrénico ou através de qualquer outro meio digital ou plataforma tecnolégica
de acesso restrito.

Artigo 11.2
Integracao de lacunas
1 - A integracdo de lacunas do presente Regulamento é efetuada nos termos do artigo
10.2 do Codigo Civil.



Artigo 12.2
Alteracao
1 - Pode apresentar propostas de alteracdo ao presente Regulamento qualquer membro
da Comissao em efetividade de funcgdes.
2 - As alteracbes ao presente Regulamento sdo aprovadas por maioria absoluta dos
membros da Comissao em efetividade de fungoes.

Artigo 13.2
Entrada em vigor
1 - O Regulamento entra em vigor no dia imediatamente a seguir ao da sua aprovacao
pelo Conselho Pedagogico da Universidade dos Acores, verificada pela Reitoria a sua
legalidade e conformidade com a lei, os Estatutos e os regulamentos da Institui¢ao.



