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UNIVERSIDADE DOS AGORES

Reitoria

Despacho n.° 7170/2018

Regulamento Geral do Protocolo, do Cerimonial
Académico e da Organizacio
de Eventos Oficiais da Universidade dos Acores

A Universidade dos Agores realiza anualmente uma apreciavel quan-
tidade de eventos oficiais, cujo protocolo, cerimonial académico e or-
ganizagdo importa regulamentar, de modo a garantir procedimentos
transversais, coerentes ¢ adequados a respetiva natureza. Neste contexto,
com o presente regulamento a Academia pretende recuperar tradi¢cdes
académicas seculares, e responder a especificidades decorrentes da sua
tutela nacional, da sua insergdo regional e da sua natureza institucional.

A realizag@o de um qualquer evento oficial obriga a uma estreita rela-
¢do entre as varias estruturas universitarias pelo que a coordenagao das
acOes a empreender e a articulago entre todos os seus agentes sdo aspetos
fundamentais para o sucesso das iniciativas. Para garantir tal desiderato,
estabelece-se a figura de chefe de protocolo, para coordenar as atividades
em causa ao nivel da reitoria, e a de responsavel de protocolo, para os
seus pares ao nivel das diferentes estruturas universitarias.

Com o objetivo de se sistematizarem todos os procedimentos inerentes
arealizagdo dos varios tipos de eventos oficiais, estes sdo caracterizados e
classificados, definindo-se para cada caso quem tem responsabilidades na
sua organizagao e na produgao dos respetivos guides cerimoniais. Precisa-
-se a caracterizagdo das vestes académicas e da indumentaria a utilizar
pelos docentes e investigadores, pelo administrador e pelos estudantes,
em particular, nas cerimonias solenes e em provas publicas, e procede-se
a identificacdo das condecoragdes e das medalhas de fungdo, bem como
a indicagdo das condigdes em que as estas podem ser usadas.

No respeito pelo disposto no protocolo do Estado, sublinham-se as
precedéncias a considerar em situagdes distintas, enquadrando-se, no
caso vertente, as autoridades regionais e a comunidade académica. Neste
particular, ¢ dado especial énfase ao cortejo académico, cuja composicao
e cerimonial se definem.

Para aumentar a eficiéncia e eficacia do complexo processo de orga-
nizagdo e avaliacdo de eventos, estabelecem-se os aspetos a considerar
nas fases de planeamento e preparagio, de realizagdo e de balango final,
incluindo as agdes a contemplar na relagéo da organizagdo com terceiros,
designadamente, com os convidados e os 6rgdos de comunicagio social.

Finalmente, e porque a utilizacdo das bandeiras ¢ transversal a totali-
dade dos eventos, enumeram-se as regras a seguir no que respeita a sua
disposi¢ao conforme determinado na legislagdo em vigor, referenciando-
-se a posi¢ao da bandeira da UAc.

Assim, promovida a consulta ptblica do projeto de Regulamento, nos
termos conjugados do disposto no n.° 3 do artigo 110.° da Lein.® 62/2007,
de 10 de setembro, que estabelece o Regime Juridico das Institui¢des de
Ensino Superior, RJIES, e do artigo 100.° do Coédigo de Procedimento
Administrativo, CPA, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de
janeiro, e de acordo com o disposto na alinea v) do n.° 1 do artigo 78.°
e no n.° 2 do artigo 119.° do Despacho Normativo n.° 8/2016, de 29 de
julho, publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 154, de 11 de agosto
(Estatutos da Universidade dos Agores, UAc), alterados pelo Despacho
Normativon.® 11/2017, de 3 de agosto, publicado no Didrio da Repuiblica,
2.2 série, n.° 163, de 24 de agosto, aprovo o Regulamento Geral do Pro-
tocolo, do Cerimonial Académico e da Organizacdo de Eventos Oficiais
da Universidade dos Agores, conforme anexo ao presente despacho.

5 de julho de 2018. — O Reitor, Jodo Luis Roque Baptista Gaspar.
ANEXO

Regulamento Geral do Protocolo, do Cerimonial
Académico e da Organizagao
de Eventos Oficiais da Universidade dos Agores

CAPITULO I

Disposicdes gerais

Artigo 1.°
Objeto

O presente Regulamento tem por objeto estabelecer as regras a seguir
nos eventos oficiais da Universidade dos Agores, adiante designada por
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UAc, nomeadamente, as prerrogativas, os privilégios e as precedéncias
a respeitar, sem prejuizo do disposto na Lei, nos Estatutos e no Manual
de Normas Graficas e Identidade Visual da UAc.

Artigo 2.°
Natureza

A UAc assume, para o seu cerimonial, regras protocolares que hon-
ram tradigdes académicas seculares e respondem a especificidades
decorrentes da sua tutela nacional, da sua inser¢do regional e da sua
natureza institucional.

Artigo 3.°
Ambito
1 — O Regulamento aplica-se ao pessoal docente, investigador, e ndo
docente e ndo investigador da UAc, assim como aos membros externos
que integrem orgaos da UAc.

2 — Naquilo que lhes ¢ diretamente aplicavel, o Regulamento estende-
-se, ainda:

a) Aos estudantes, bolseiros e colaboradores eventuais da UAc;
b) As entidades, seus representantes e publico em geral que participem
em eventos oficiais da UAc.

Artigo 4.°
Superintendéncia

1 — Cabe ao servico da UAc com competéncias na area do proto-
colo e das relagdes publicas superintender a aplicagdo do disposto no
presente Regulamento.

2 — Para efeitos do disposto no numero anterior, a UAc dispde de um
chefe de protocolo nomeado pelo reitor, ao qual cabe dirigir o processo
de organizacdo dos eventos oficiais da responsabilidade da reitoria.

3 — O chefe de protocolo da UAc acompanha, ainda, a participagdo
dos membros da equipa reitoral nos eventos oficiais organizados pelas
restantes estruturas da UAc ou por outras entidades ou instituigdes.

4 — As unidades organicas da UAc e as unidades de investigagdo
podem dispor de um responsavel de protocolo para os eventos oficiais
que organizam, o qual é nomeado pelo respetivo presidente ou diretor.

CAPITULO II
Eventos oficiais

Artigo 5.°
Caracterizacio

1 — Para efeitos do presente Regulamento entendem-se por eventos
oficiais da UAc todos os atos e sessdes de carater publico organizados
pela UAc, ou em cuja organizagdo esta participe e que nela tenham
lugar.

2 — Os eventos oficiais classificam-se como:

a) Cerimonias solenes;

b) Cerimonias de tomada de posse;

¢) Recegoes oficiais;

d) Cerimonias para a entrega de prémios escolares;

e) Cerimonias comemorativas € homenagens;

/) Eventos de natureza cientifica, técnica e/ou cultural;
2) Celebragao de acordos;

h) Provas publicas académicas;

i) Audiéncias.

3 — O servigo da reitoria com competéncias na area da divulgagao
e comunicagdo mantém atualizada a lista piblica com o agendamento
dos eventos oficiais da UAc a que se referem as alineas @) a g) do
numero anterior.

4 — O servico da reitoria com competéncias na area académica man-
tém atualizada a lista publica com o agendamento das provas publicas
académicas da UAc.

5 — O servigo da reitoria com competéncias na area do protocolo
e das relagdes publicas mantém atualizada a lista com o agendamento
das audiéncias.

6 — As listas a que se referem os numeros 3 e 4 do presente artigo
sdo publicadas no portal WEB da UAc.
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Artigo 6.°
Cerimonias solenes
1 — Sao cerimonias solenes:

a) A Abertura Solene das Aulas;

b) O Dia da Universidade;

¢) A Cerimoénia de Investidura do Reitor;

d) O Doutoramento Honoris Causa;

e) A Atribuigdo do Titulo de Professor Emérito;
f) A Cerimoénia de Jubilagao.

2 — A organizagdo das cerimonias solenes ¢ da responsabilidade da
reitoria da UAc.

3 — Sem prejuizo do disposto no presente Regulamento, as especifi-
cidades protocolares e cerimoniais a aplicar no caso de cada cerimonia
solene fardo parte do respetivo guido a elaborar pela reitoria da UAc.

Artigo 7.°
Cerimonias de tomada de posse
1 — Sao atos publicos as tomadas de posse:

a) Dos membros da equipa reitoral;

b) Dos membros do conselho geral;

¢) Do administrador;

d) Dos presidentes e diretores de unidades organicas;

e) Dos orgdos da Associacdo Académica da Universidade dos Agores.

2 — A organizagao das tomadas de posse € da responsabilidade da
reitoria da UAc, com excecao para o caso previsto na alinea ¢) do nimero
anterior, cuja organizagdo ¢ da Associagdo Académica da Universidade
dos Acgores.

3 — Sem prejuizo do disposto no presente Regulamento, as especi-
ficidades protocolares e cerimoniais a aplicar no caso de cada tomada
de posse fardo parte de um guido a elaborar pela reitoria da UAc, com
excegdo para o caso da tomada de posse dos 6rgdos da Associacdo
Académica da Universidade dos Agores.

Artigo 8.°
Rececoes oficiais

1 — Incluem-se nas rececdes oficiais a recegdo a Chefes de Estado e a
outras autoridades e figuras de relevo da politica, da cultura e da ciéncia,
assim como a delegagdes oficiais, nacionais ou estrangeiras.

2 — A organizagdo das recegdes oficiais ¢ da responsabilidade da
reitoria da UAc.

3 — As recegdes oficiais podem obrigar a regras protocolares e de
cerimonial especificas, a definir casuisticamente de acordo com a per-
sonalidade ou delegacao a receber e as medidas de seguranga a cumprir.

Artigo 9.°
Cerimonias para a entrega de prémios escolares

1 — As cerimonias para a entrega de prémios escolares sdo eventos
para a atribui¢ao de prémios concedidos a estudantes por particulares e
entidades ou institui¢des externas a UAc, publicas ou privadas, nacionais
ou estrangeiras.

2 — Excluem-se do presente artigo os atos relativos a entrega de
prémios escolares concedidos pela UAc, os quais ocorrem, em regra,
no ambito das cerimoénias solenes previstas nas alineas a) e b) do n.° 1
do artigo 6.°

3 — O cerimonial dos eventos a que se refere o presente artigo pode
incluir agdes especificas previstas nos termos dos acordos estabeleci-
dos entre a UAc e os particulares, as entidades ou as instituicdes que
atribuem os prémios.

4 — A organizagdo das cerimonias para a entrega de prémios escolares
¢ da responsabilidade:

a) Da reitoria da UAc, no caso de os prémios serem atribuidos por
entidades ou institui¢des publicas, ou por particulares, entidades ou
institui¢des privadas, se destinados aos estudantes de mais do que uma
unidade orgénica;

b) Das unidades orgénicas da UAc, no caso de os prémios serem atri-
buidos por particulares, entidades ou institui¢des privadas e destinados
exclusivamente a estudantes de uma unidade organica.

5 — Sem prejuizo do disposto no presente Regulamento, as especifi-
cidades protocolares e cerimoniais a aplicar no caso de cada cerimonia
para a entrega de prémios fardo parte de um guido a elaborar pela reitoria
da UAc ou pelas unidades orgénicas, consoante a estrutura responsavel
pela sua organizagao.
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Artigo 10.°
Cerimonias comemorativas e homenagens

1 — As ceriménias comemorativas sdo eventos que assinalam datas
especiais, de dimensdo universitaria, regional, nacional, europeia ou
mundial.

2 — As homenagens tém por objetivo enaltecer feitos relevantes de
dimensdo universitaria, regional, nacional, europeia ou mundial e podem
assumir um carater pessoal, coletivo ou institucional.

3 — A realizag@o de cerimoénias e homenagens requer a avaliagdo
da oportunidade e relevancia das propostas, o seu enquadramento no
ambito da natureza e da missdo da academia, e a existéncia de condi¢des
financeiras, técnicas e logisticas para a sua realizagdo.

4 — A lista anual de cerimonias comemorativas da UAc ¢ aprovada
pelo Conselho de Estratégia e Avaliagdo, mediante propostas subme-
tidas ao reitor pelos responsaveis das estruturas universitarias que as
pretendem organizar, até ao dia 30 de novembro do ano anterior a que
respeitam.

5 — As homenagens sdo aprovadas pelo reitor mediante propostas
submetidas ao reitor pelos responsaveis das estruturas universitarias.

6 — As propostas a que se referem os niimeros 4 ¢ 5 do presente artigo
sdo submetidas através de formulario disponibilizado para o efeito no
portal de servigos da UAc.

7 — Consoante a natureza e o objeto da comemoragio ou homenagem,
a organizacao dos eventos pode ser da responsabilidade da reitoria, das
unidades orgéanicas ou de qualquer outra estrutura da UAc.

8 — Sem prejuizo do disposto no presente Regulamento, as especi-
ficidades protocolares e cerimoniais a aplicar no caso de cada evento
fardo parte de um guido a elaborar pela estrutura universitaria responsavel
pela sua organizagio.

Artigo 11.°
Eventos de natureza cientifica, técnica e/ou cultural

1 — Os eventos de natureza cientifica, técnica e/ou cultural sdo pro-
movidos por uma qualquer estrutura da UAc e destinam-se a apresen-
tag@o e/ou discussdo de matérias de interesse, designadamente, nos
dominios do ensino, da formagao profissional, da investigagdo cientifica
e tecnoldgica e da extensdo cultural, entre outros que se enquadrem na
missdo da UAc.

2 — A realizacdo de eventos de natureza cientifica, técnica e/ou
cultural carecem de autorizagdo prévia a conceder pela reitoria, a quem
cabe garantir o seu enquadramento no ambito da natureza e missdo da
academia e a existéncia de condi¢des financeiras, técnicas e logisticas
para a sua realizacdo.

3 — O pedido de autorizagdo ¢ efetuado através de formulario dis-
ponibilizado para o efeito no portal de servigos da UAc.

4 — A organizacdo dos eventos de natureza cientifica, técnica e/
ou cultural ¢ da responsabilidade da(s) estrutura(s) da UAc que os
promove(m).

5 — Sem prejuizo do disposto no presente Regulamento, as especi-
ficidades protocolares e cerimoniais a aplicar no caso de cada evento
cientifico, técnico e/ou cultural fardo parte de um guido a elaborar pela(s)
estrutura(s) responsavel(eis) pela sua organizagao.

Artigo 12.°
Celebragao de acordos

1 — A celebrag@o de acordos diz respeito a assinatura de convénios e
protocolos, entre outros, com particulares ou outras entidades, piblicas
ou privadas, sobre matérias de interesse mutuo, designadamente, nos
dominios do ensino, da formagao profissional, da investigagao cientifica
e tecnologica, da extensdo cultural e do desporto, que se enquadrem na
missdo da UAc.

2 — A celebragao de acordos carece de autorizagdo prévia a conceder
pela reitoria, a quem cabe garantir o seu enquadramento no ambito
da natureza e missdo da academia, assim como a adequagdo dos seus
termos.

3 — O pedido de autorizagdo ¢ efetuado através de um formulario
disponibilizado para o efeito no portal de servigos da UAc.

4 — A celebragdo de acordos, sempre que assim estabelecido pelas
partes, ocorre em cerimonia publica organizada pela reitoria, ou pela(s)
estrutura(s) da UAc que os promove(m).

5 — Sem prejuizo do disposto no presente Regulamento, as especi-
ficidades protocolares e cerimoniais a aplicar no caso de cada evento
fardo parte de um guido a elaborar pela(s) estrutura(s) responsavel(eis)
pela sua organizagao.
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Artigo 13.°
Provas publicas académicas

1 — Sao provas publicas académicas as provas de doutoramento e de
mestrado, assim como as provas para a obtengao dos titulos de agregado
e de especialista, e as provas de habilitacao para o exercicio de fungdes
de coordenagdo cientifica.

2 — Sem prejuizo do disposto no presente Regulamento, as especi-
ficidades protocolares e cerimoniais a aplicar no caso de cada tipo de
prova publica fardo parte de um guido a elaborar:

a) Pela reitoria para o caso das provas de doutoramento, das provas
para a obtengdo dos titulos de agregado e de especialista, e das provas
de habilitagdo para o exercicio de fungdes de coordenacéo cientifica;

b) Pelas unidades organicas responsaveis pelos cursos de mestrado,
para as respetivas provas publicas.

Artigo 14.°
Audiéncias

1 — Enquadram-se no ambito do presente Regulamento as audiéncias
oficiais requeridas a reitoria por autoridades civis, judicidrias, militares,
monarquicas ou religiosas, figuras de relevo da sociedade, ou represen-
tantes de entidades ou instituigdes, ptiblicas ou privadas, nacionais ou
estrangeiras, concedidas pelo reitor, ou por um seu representante.

2 — A organizagao das audiéncias ¢ da responsabilidade da reitoria
da UAc.

3 — Sem prejuizo do disposto no presente Regulamento, as especi-
ficidades protocolares e cerimoniais a aplicar no caso das audiéncias
fardo parte de um guido a elaborar pela reitoria da UAc.

CAPITULO III
Vestes académicas

Artigo 15.°
Caracterizacao

1 — A UAc tem vestes académicas proprias para os seus docentes
e investigadores, conforme definido no anexo I dos Estatutos da UAc.

2 — As vestes académicas dos docentes e investigadores da UAc
compreendem o traje académico, também designado por beca ou toga,
e as insignias doutorais, incluindo barrete e capelo.

3 — As vestes académicas no estilo simples correspondem, apenas
ao traje académico, e no estilo completo compreendem também as
insignias doutorais.

Artigo 16.°
Natureza das vestes

1 — As vestes académicas dos docentes e investigadores da UAc s@o
de natureza professoral, sendo usadas pelos docentes e investigadores
da UAc independentemente da universidade onde tenham obtido o
grau de doutor.

2 — Os docentes e investigadores da UAc que tenham obtido o grau de
doutor noutra universidade podem usar as respetivas vestes académicas
nas cerimonias da UAc, caso sejam de natureza doutoral.

3 — Os docentes ¢ investigadores a que se refere o nimero anterior
podem usar as insignias da UAc sobre a versdo simples do traje aca-
démico da universidade onde obtiveram o grau de doutor, sempre que
este seja de cor preta.

Artigo 17.°
Traje académico

1 — O traje académico dos docentes e investigadores da Universidade
dos Agores:

a) E confecionado em tecido de terylene preto, com uma gola direita
em colchete com 3 cm de altura, rematada com vivo branco;

b) Tem quatro a oito pregas de cada lado no peito e duas nas costas,
as quais vao até a cintura que ¢ coberta por uma faixa de cetim muito
brilhante;

¢) Na frente, sobre as pregas e perpendicularmente a estas, existem
quatro pares de alamares em corddo de seda;

d) Nos ombros, sobre a costura da manga, flutua um plissado do
mesmo tecido da beca, sendo as mangas em forma de sino com boca
forrada de cetim da cor da area cientifica. Do lado esquerdo da faixa
da cintura pendem as duas extremidades de um corddo preto de seda
com borlas em franja.
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2 — A extremidade inferior da beca dista 15 cm do chéo, pelo que,
sob o traje académico:

a) As senhoras devem usar saia ou calgas escuras, meias lisas trans-
parentes ou pretas e sapatos pretos fechados com salto de meia altura
ou, excecionalmente, raso;

b) Os senhores devem usar calgas escuras, meias pretas e sapatos
pretos.

Artigo 18.°
Insignias doutorais
1 — O barrete:

a) Tem a configura¢ao de um tronco de cone invertido e uma altura
méxima de 12 cm;

b) E exteriormente forrado de terylene preto com uma barra inferior
de cetim também preto e com uma altura ndo superior a 6 cm.

¢) No topo possui um corddo igual ao dos alamares no rebordo e um
pompom no centro, ambos da cor da 4rea cientifica;

d) Da base do pompom saem nove corddes da mesma cor para o
rebordo, onde sdo fixados e a partir do qual pendem quase até a base
do barrete terminando em borla com franja.

2 — O capelo ¢ constituido por uma pega de cetim da cor da area
cientifica e decorado com corddo de cetim de cor igual, o qual repousa
sobre o ombro como estola e prende com travinca ou colchete.

Artigo 19.°
Uso das vestes académicas

As vestes académicas sdo usadas nas cerimonias solenes ou sempre
que o respetivo convite o determine.

Artigo 20.°
Reitores, vice-reitores e pro-reitores

O reitor e os antigos reitores da UAc, assim como os vice-reitores € 0s
pro-reitores em exercicio de fungdes, podem usar as insignias doutorais
da cor institucional, em detrimento da cor da sua area cientifica.

Artigo 21.°
Administrador

O administrador pode usar vestes académicas da UAc no seu estilo
simples, sendo as mangas em forma de sino com boca forrada de cetim
da cor preta.

Artigo 22.°
Estudantes

1 — Nas cerimonias solenes, ou sempre que o respetivo convite assim
o determine, os estudantes da UAc usam traje académico proprio nos ter-
mos regulamentares estabelecidos pela associacdo a que pertencem.

2 — Por ocasido das respetivas provas publicas, os candidatos a
obtencdo do grau de doutor, dos titulos de agregado e de especialista,
e da habilitagdo para o exercicio de fungdes de coordenagao cientifica,
devem usar:

a) As estudantes, casaco ¢ saia ou calcas escuras, meias lisas trans-
parentes ou pretas, e sapatos pretos fechados com salto de meia altura
ou, excecionalmente, raso;

b) Os estudantes, fato ou casaco e calgas escuros, camisa branca e
gravata, meias pretas e sapatos pretos.

3 — Como alternativa ou complemento ao disposto no nimero ante-
rior, os estudantes que o requeiram antecipadamente a reitoria podem
usar sobre a roupa uma capa académica propria, se disponivel.

CAPITULO IV
Condecoracgoes e medalhas de fung¢ao

Artigo 23.°
Caracterizagao

1 — Para efeitos do disposto no presente Regulamento consideram-se
as condecoragdes atribuidas pela UAc e outras atribuidas, designada-
mente, a nivel nacional, regional e institucional, para premiar o mérito
ou reconhecer os servigos prestados.
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2 — S@o medalhas de fungéo as que identificam a ocupag@o de um
cargo na estrutura organica da UAc.

Artigo 24.°
Condecoracoes atribuidas pela UAc

1 — A Medalha da UAc ¢ uma condecoragao atribuida pelo reitor, por
sua iniciativa ou por proposta do conselho geral, e destina-se a galardoar
pessoas ou instituigdes que tenham prestado relevantes servigos a Uni-
versidade ou que se tenham distinguido por méritos excecionais.

2 — S@o medalhas da UAc, para o reconhecimento pela prestagdo
de relevantes servigos:

a) A Medalha de Reconhecimento Individual;
b) A Medalha da Universidade de Reconhecimento Institucional.

3 — Sao0 medalhas da UAc para a distingdo de méritos excecionais:

a) A Medalha de Mérito Académico;
b) A Medalha de Mérito Cientifico;
¢) A Medalha de Mérito Escolar.

Artigo 25.°
Outras condecoracoes

Para efeitos do presente Regulamento consideram-se, ainda, desig-
nadamente:

@) As condecoragdes nacionais atribuidas no dmbito da Lei n.® 5/2011,
de 2 de margo, Lei das Ordens Honorificas Portuguesas, publicada no
Diario da Republica, 1.* série, n.° 43;

b) As condecoragdes regionais atribuidas no ambito do Decreto Le-
gislativo Regional n.° 36/2002/A, de 28 de novembro, publicado no
Diario da Republica, Série 1-A, n.° 275;

¢) As condecoragdes militares previstas no Decreto-Lei n.° 316/2002,
de 27 de dezembro, publicado no Didrio da Republica, Série I-A, n.° 299;

d) As condecoragoes atribuidas a forgas de seguranga;

e) Outras condecoragdes institucionais.

Artigo 26.°
Uso de condecoragdes

1 — As condecoragdes sao usadas nas cerimonias solenes ou sempre
que o respetivo convite assim o indique.

2 — O uso de condecoragdes ¢ permitido sobre o capelo, fato escuro
com casaca, ou traje civil, mas nunca sobre a beca.

3 — No caso das condecoragdes atribuidas pela UAc, as medalhas de
mérito e de reconhecimento sao sempre colocadas do lado esquerdo do peito.

4 — No caso das insignias honorificas, e no respeito pela legislagdo
em vigor:

a) Sobre o capelo ou fato escuro com casaca:

i) Pode usar-se banda a tiracolo da direita para a esquerda, ndo sendo
permitido o uso simultdneo de duas ou mais bandas;

ii) Pode usar-se em simultaneo a banda e o correspondente colar,
quando exista, ou apenas este, mas sempre acompanhados da respetiva
placa;

iii) Apenas pode ser usada uma insignia pendente do pescoco, colar
ou medalha, a qual deve ser acompanhada da respetiva medalha ou
placa, quando exista;

iv) Pode usar-se miniatura em simultaneo com a placa, quando exista;

v) As placas e medalhas pendentes de fita sdo colocadas do lado
esquerdo do peito;

vi) S6 pode usar-se um maximo de quatro placas;

vii) O uso de duas ou mais placas obriga ao estabelecimento de prece-
déncias, sendo colocadas da esquerda para a direita e de cima para baixo,
por ordem da de maior importancia para a de menor importancia.

b) Com traje civil apenas é permitido o uso da roseta da condecoragéo.

5 — As miniaturas e medalhas a que se refere o presente artigo podem
ser presas com alfinete ou suspensas de um pregador, corrente ou barra
metalica e no caso das senhoras podem suspender de um pequeno lago
das cores da condecoracgao.

Artigo 27.°
Medalhas de func¢ao

Sem prejuizo do estabelecido no Manual de Normas Graficas e Iden-
tidade Visual, a UAc tem as seguintes medalhas de fungao:

a) A Medalha de Reitor, em exercicio;
b) A Medalha de Antigo Reitor;
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¢) A Medalha de Vice-Reitor;

d) A Medalha de Pro-Reitor;

e) A Medalha de Administrador;

f) A Medalha de Presidente ou Diretor de Unidade Organica.

Artigo 28.°
Uso das medalhas de fun¢ao

1 — As medalhas de fung@o sdao usadas com vestes académicas, nos
estilos simples ou completo.

2 — Naio ¢ permitido o uso de medalha de fungdo em simultaneo com
qualquer outra condecoragdo pendente do pescoco.

CAPITULO V
Precedéncias protocolares

Artigo 29.°
Membros da comunidade académica

1 — A ordem de precedéncia dos membros da comunidade académica
¢ a apresentada no anexo I, sem prejuizo de poder ser determinada
outra por indicacdo do reitor, sem outras formalidades e por razdes
protocolares especificas.

2 — Inclui-se no previsto no numero anterior a colocagio de convi-
dados especiais, designadamente, familiares e amigos de personalidades
homenageadas, os quais devem ocupar lugar de destaque protocolar.

3 — Os antigos reitores ordenam-se por antiguidade no cargo.

4 — Os vice-reitores e os pro-reitores ordenam-se, respetivamente,
por categoria e antiguidade na categoria.

5 — Os doutores Honoris Causa ordenam-se por antiguidade no
grau.

6 — Os docentes e investigadores, dentro de cada unidade organica,
ordenam-se por categoria e antiguidade na categoria, primeiro os jubi-
lados e aposentados, e depois 0s que se encontram no ativo.

7 — Os antigos presidentes do conselho geral ordenam-se por anti-
guidade no cargo.

8 — Os membros do conselho geral incluem o vice-presidente e
demais membros cooptados, estudantes e pessoal ndao docente e ndao
investigador, que se agrupam por esta ordem e em cada grupo por
ordem alfabética.

9 — Os antigos administradores da UAc ordenam-se por antiguidade
no cargo.

10 — Os dirigentes e coordenadores, respetivamente, ordenam-se
por antiguidade no cargo.

11 — Os técnicos superiores, assistentes técnicos e assistentes ope-
racionais ordenam-se por esta ordem, e dentro de cada carreira por
categoria e antiguidade na categoria.

Artigo 30.°
Entidades piblicas

A hierarquia protocolar aplicada as altas autoridades publicas respeita
o disposto na Lei n.® 40/2006, de 25 de agosto, que estabelece as pre-
cedéncias do protocolo do Estado Portugués, publicada no Diario da
Republica, 1.* série, n.° 164, nela se integrando outras entidades, publicas
ou privadas, sediadas na Regido Autéonoma dos Agores.

Artigo 31.°
Precedéncias na constituicio de mesas

Em cerimonias solenes ou outros eventos oficiais, sempre que houver
lugar a constituigdo de mesas, seja no ambito de atos académicos ou por
ocasido de refeigdes, a ocupagao dos lugares nelas previstos respeita as
precedéncias protocolares.

Artigo 32.°
Mesas de atos académicos

1 — As mesas constituidas por ocasido dos atos académicos que a tal
obriguem ndo devem ter mais do que sete elementos.

2 — O lugar de honra na mesa da presidéncia ¢ a direita do anfi-
trido.

3 — Considerando a mesa virada para o publico, constituidas por
elementos em:

a) Ntumero par, o primeiro lugar ¢ o que fica a direita de uma linha
imaginaria que corta a mesa ao meio, e os restantes elementos sentam-se,
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por ordem de precedéncias, sentando-se o segundo lugar a direita, e os
restantes a esquerda e a direita nos lugares sobrantes;

b) Numero impar, o primeiro lugar ¢ o do meio e os restantes ele-
mentos sentam-se, por ordem de precedéncias, alternadamente a sua
direita e esquerda.

4 — No caso de mesas com dupla presidéncia, os lugares de honra
sd0 os do centro, dispondo-se os restantes alternadamente a direita e a
esquerda.

Artigo 33.°
Mesas de refeicoes

1 — A definigao das precedéncias nas mesas constituidas por ocasido
de almogos ou jantares oficiais deve ser analisada e definida caso a
caso, considerando que depende da natureza do evento, da importancia
e relagdo das pessoas que as integram, designadamente, da presenga ou
ndo de casais, ¢ do formato da mesa.

2 — O lugar de honra, independentemente da sua posi¢do determinada
em funcgao das variaveis indicadas no niimero anterior, ¢ de frente para
a porta de entrada se esta for central, de frente para a(s) janela(s) se for
lateral, e virado para a vista ou paisagem de maior impacto se a refeicdo
tiver lugar no exterior.

Artigo 34.°
Precedéncia no interior de automaveis oficiais

1 — Com excecdo para o observado nas desloca¢des relacionadas
com atividades de ensino e de investigacao, as deslocagdes em viaturas
oficiais devem respeitar o disposto no presente artigo.

2 — O lugar de honra em automdveis oficiais ¢ no banco traseiro, a
direita em relagdo ao sentido da marcha.

3 — Nas deslocag¢des de membros da comunidade académica da
UAc, sendo:

a) Uma unica pessoa, esta ocupa o lugar ao lado do condutor;

b) Duas pessoas, 0 membro de maior precedéncia ocupa o lugar de
honra e o de menor precedéncia o lugar atras do condutor;

¢) Trés pessoas, o terceiro lugar ¢ ao lado do condutor que, preferen-
cialmente, deve ser reservado para um membro do protocolo;

d) Quatro pessoas, 0 membro de terceira precedéncia deve sentar-se
no meio do banco traseiro, ¢ o de quarta precedéncia, preferencialmente
um membro do protocolo, ocupa o lugar ao lado do condutor.

4 — No transporte de membros que nio pertencam a UAc, sendo:

a) Uma unica pessoa, esta ocupa o lugar de honra;
b) Mais do que uma pessoa, aplicam-se as regras definidas no numero
anterior.

5 — Nas situagdes em que se desloquem na mesma viatura pessoas
da comunidade académica da UAc e pessoas convidadas, o membro de
maior precedéncia da UAc deve dar a direita ao convidado de honra
que, assim, ocupa o lugar de honra.

6 — A entrada e saida dos ocupantes dos automoveis oficiais
faz-se, em regra, da pessoa de maior precedéncia para a de menor
precedéncia.

Artigo 35.°
Precedéncias nos cortejos a pé

1 — Com excecdo para o caso do cortejo académico, sujeito a
regras proprias, nas cerimonias solenes e outros eventos oficiais a
deslocacgdo de personalidades com honras protocolares deve respeitar
as precedéncias, sendo o niimero de pessoas por fila determinado em
fungdo do espaco de circulagdo disponivel e do numero de pessoas
que integram o cortejo.

2 — As filas, quando transversais ao sentido da marcha, ndo devem
exceder 0 maximo de cinco pessoas.

3 — Quando a fila ¢ constituida por:

a) Duas pessoas, o primeiro lugar ¢ o da direita;

b) Trés ou cinco pessoas, o primeiro lugar ¢ o do meio e as precedén-
cias sao alternadamente a direita e a esquerda;

¢) Quatro pessoas, o primeiro lugar ¢ o que fica a direita de uma linha
imaginaria que corta o cortejo ao meio, ficando o segundo lugar a direita
e os terceiro e quarto lugares a esquerda.
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CAPITULO VI
Cortejo académico

Artigo 36.°
Caracterizagao

1 — O cortejo académico corresponde a uma das praticas tradicio-
nais do cerimonial académico e constitui-se no ambito de algumas das
cerimoénias solenes da UAc.

2 — Sem prejuizo do disposto no presente Regulamento, as especifi-
cidades protocolares e cerimoniais a aplicar no cortejo académico fardo
parte de um guido a elaborar pela reitoria da UAc.

Artigo 37.°
Composi¢ao
1 — Integram o cortejo académico:

a) Um porta-estandarte que é, em regra, um estudante da UAc com
traje académico, o qual empunha a bandeira da UAc;

b) Os doutores da UAc e os doutores convidados de outras institui-
¢des de ensino superior, trajados com as suas vestes académicas no
estilo completo;

¢) O reitor.

2 — Sempre que o guido assim o determine podem, ainda, integrar
o cortejo académico:

a) Porta-estandartes das associagdes de estudantes reconhecidas no
ambito do previsto nos estatutos da UAc, usando o respetivo traje aca-
démico e empunhando a bandeira da associa¢do que representam;

b) O presidente da Associagdo Académica da Universidade dos Acgores;

¢) O administrador;

d) O presidente do conselho geral,

e) Altas autoridades do Estado e da Regido Auténoma dos Agores,
designadamente, o Presidente da Republica, o Representante da Repu-
blica para a Regido Autonoma dos Agores, o Presidente da Assembleia
da Republica, o Primeiro-Ministro, o Ministro da tutela, o Presidente da
Assembleia Legislativa da Regido Autonoma dos Agores, o Presidente
do Governo Regional dos Acores e o Presidente da Camara Municipal
do concelho onde se realiza a cerimoénia;

/) A participag@o dos doutores da UAc no cortejo académico carece
obrigatoriamente de registo prévio efetuado através de um formulario
disponibilizado para o efeito no portal de servigos da UAc;

g) Os membros do cortejo académico ndo gozam da possibilidade de
representagdo para tal fim.

Artigo 38.°
Precedéncias no cortejo académico

1 — O cortejo académico, no respeito pelo guido adequado a cerimo-
nia, perfila-se pela seguinte ordem e do seguinte modo, sem prejuizo
de poderem ser determinados outros por indicagao do reitor, sem outras
formalidades e por razdes protocolares especificas:

a) O porta-estandarte da UAc;

b) Os porta-estandartes das associagdes de estudantes, com ordem
protocolar determinada pela ordem alfabética de Z para A;

¢) O presidente da Associagdo Académica da Universidade dos Agores;

d) Os doutores da UAc, no respeito pelas precedéncias académicas
definidas no anexo I;

e) Os doutores convidados de outras institui¢oes de ensino superior, no
respeito pela antiguidade da sua instituigao e, dentro desta, por categoria
e antiguidade na categoria;

/) Os pro-reitores, no respeito pela sua categoria e antiguidade nesta;

g) Os vice-reitores, no respeito pela sua categoria e antiguidade nesta;

h) O reitor;

i) O administrador;

) O presidente do Conselho Geral;

k) As altas individualidades a que se refere a alinea ¢) do n.°2 do

artigo anterior, no respeito pelo protocolo do Estado.

2 — Salvo indica¢do em contrario, € com excec¢do para os elementos
a que se referem as alineas a), ¢) e &) que podem ocupar posicao cen-
tral, os membros do cortejo dispoe-se em duas filas, espagados uns dos
outros cerca de um metro, ¢ em cada grupo com ordem protocolar de
importancia crescente da esquerda para a direita no sentido da marcha,
e da frente para tras no cortejo.

3 — No caso dos doutoramentos Honoris Causa:

a) So podem integrar o cortejo os elementos identificados non.° 1 do
artigo anterior, assim como o doutorando e respetivo padrinho;
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b) Aos vice-reitores segue-se o presidente da unidade orgéanica da area
cientifica do doutoramento, o presidente do conselho cientifico ou do
conselho técnico-cientifico, o padrinho, o doutorando, e o reitor.

Artigo 39.°
Cerimonial

1 — Os elementos que integram o cortejo sdo recebidos pelo reitor
uma hora antes da saida do cortejo, numa receg@o de boas-vindas.

2 — A formagao do cortejo € realizada através de chamada, dispondo-
-se os elementos que o constituem conforme indicado no artigo anterior.

3 — Dada a indicag@o para o comego do cortejo, os doutores colocam
o barrete e inicia-se o andamento em passada lenta e em siléncio, da
sala de recegdo até a sala da cerimonia, devendo os membros do cortejo
manter-se alinhados e espagados uns dos outros cerca de um metro.

4 — A entrada da sala da ceriménia o cortejo para e apenas entra(m)
o(s) porta-estandarte(s), que se dirige(m) ao palco onde colocam as
bandeiras no seu lugar, num gesto que marca o momento em que se inicia
o Hino Académico Universal “Gaudeamus igitur” ou o Hino da UAc.

5 — Entra entdo o cortejo na sala seguindo o percurso definido, até
que, chegados as filas reservadas para o efeito, os membros do cortejo
se sentam de forma ordenada, da frente para tras.

6 — Excetuam-se do disposto no nimero anterior os membros que
integram a mesa ou equivalente, os quais seguem diretamente para o
palco onde ocupam o seu lugar protocolar.

CAPITULO VII
Formas de tratamento

Artigo 40.°
Caracterizacao

1 — Para efeitos do presente Regulamento entende-se como forma
ou pronome de tratamento o0 modo como uma pessoa se deve dirigir ou
referir a outra, por escrito ou oralmente, respeitando a respetiva area
em que exerce fungdes e o cargo que ocupa.

2 — As formas de tratamento devem respeitar as orientagdes e praticas
comummente utilizadas pelas diferentes autoridades, designadamente,
as autoridades académicas, civis, judiciarias, militares, monarquicas e
religiosas.

CAPITULO VIII

Organizacio de eventos

SECCAOT
Disposigoes Gerais

Artigo 41.°
Coordenagio

A organizagdo dos eventos oficiais da UAc ¢ coordenada pelo chefe
de protocolo, no caso dos eventos organizados pela reitoria da UAc, ou
pelo responsavel de protocolo, ou da estrutura universitaria que organiza,
nos restantes casos.

Artigo 42.°

Execucio

As tarefas previstas no ambito da organizagio de eventos oficiais sdo
executadas pela estrutura universitaria que organiza, sem prejuizo de
esta poder beneficiar do apoio dos servigos gerais nas respetivas areas
de competéncia.

Artigo 43.°

Fases

Com excegdo para o caso especifico das provas publicas académicas,
cuja realizagdo obedece ao disposto nos respetivos regulamentos, e das
audiéncias, que o dispensam, a organizagao dos eventos oficiais da UAc,
deve incluir as seguintes fases:

a) Fase I: Planeamento e preparagdo — compreende a caracterizagao
do evento, a identificagdo e garantia dos recursos necessarios a sua rea-
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lizagdo, a defini¢do do programa, o processo de convites, a defini¢ao
de precedéncias e a elaborag@o do guido cerimonial;
b) Fase II: Realizagdo — integra os diferentes momentos do evento;
¢) Fase I11: Balango final — envolve a verifica¢do do estado das insta-
lagdes e bens utilizados no evento, a enumeragio de eventuais incidentes
protocolares ou cerimoniais e a proposta de medidas de melhoria.

SECCAOTI
Fase de planeamento e preparagéo

Artigo 44.°
Caracterizagao do evento
A caracterizagdo do evento compreende:

a) A classificagdo do evento nos termos previstos no n.° 2 do artigo 5.

b) A identificagdo e enquadramento do evento;

¢) A identificagdo da(s) entidade(s) organizadora(s);

d) A definigo da(s) data(s), hora(s) e local(ais) em que se realiza
0 evento;

e) A defini¢do do ambito do evento, incluindo a identificagdo do
publico-alvo e o niimero expectavel de participantes;

f) Aidentificagdo da entidade oficial de maior relevo a convidar e do
cargo, fungdo ou categoria do seu representante, se aplicavel;

2) Aidentificagdo da(s) entidade(s) patrocinadora(s) e o apoio finan-
ceiro garantido ou estimado, se aplicavel.

Artigo 45.°
Defini¢iao de recursos

A definigdo dos recursos humanos e materiais essenciais a realizagao
do evento inclui a avaliag@o das necessidades e a garantia da sua dispo-
nibilidade, nomeadamente, de:

a) Servigos de apoio técnico e logistico;

b) Pessoal técnico e administrativo, considerando a sua fungio no
cerimonial, e o local, data e hora de apresentagdo para a realizagdo de
reunides e tarefas preparatdrias, de ensaios e do proprio evento;

¢) Mestre de cerimonias;

d) Espacos fisicos em niimero e com capacidade para acomodar os
participantes;

e) Equipamentos audiovisuais;

/) Videoconferéncia;

g) Acesso a Internet;

h) Transportes e estadas;

i) Seguranga;

) Servigo de refei¢des, incluindo a identificacdo do(s) momento(s) e
local(ais) e dos responsaveis pelo(s) fornecimento(s);

k) Lugares de estacionamento;

[) Outros aspetos relevantes tendo em atencao as especificidades do
evento.

Artigo 46.°
Publicita¢ao

1 — Os eventos oficiais da UAc sdo, em regra, alvo de divulgacio
publica.

2 — O publico-alvo a alcancar deve ser definido em fungéo da na-
tureza do evento.

3 — Incluem-se nos elementos de divulgagdo, designadamente, os
anuncios, orais ou escritos, os cartazes, 0 programa € 0s convites.

4 — Os materiais de divulgagao relativos a um mesmo evento devem
ser coerentes na apresentagéo e no conteudo.

5 — A par da idealizagdo, concegdo, execucdo e produgdo dos ma-
teriais de divulgacdo ¢ definida a estratégia de divulgagdo, incluindo a
identificagdo dos momentos a considerar para efeitos de publicitagdo e
os meios através da qual a mesma deve ocorrer.

Artigo 47.°
Antncios e cartazes
1 — Os antincios e cartazes devem conter:

a) A marca da UAc ou da estrutura universitaria responsavel pela
organizagao do evento, em destaque, nos termos definidos no Manual
de Normas Graficas e Identidade Visual;

b) A identificagdo do evento;

¢) O local, a data e a hora em que se realiza;

d) O emblema da(s) entidade(s) coorganizadora(s) e/ou patrocinado-
ras, quando aplicavel.
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2 — Os cartazes podem, ainda, incluir o programa do evento.

Artigo 48.°
Programa
O programa contém, designadamente:

a) A marca da UAc ou da estrutura universitaria responsavel pela
organizagdo do evento, em destaque, nos termos definidos no Manual
de Normas Graficas e Identidade Visual;

b) A identificagdo do evento;

¢) O local, a data e a hora em que se realiza;

d) A calendarizagao e identificagdo das intervengdes e/ou atividades
previstas, assim como dos respetivos intervenientes, quando aplicavel;

e) A marca ou emblema da(s) entidade(s) coorganizadora(s) e/ou
patrocinadoras, quando aplicavel.

Artigo 49.°
Convites

1 — Os convites podem ser especificos ou gerais e devem ser expe-
didos ou divulgados entre 30 a 15 dias antes da data do evento.

2 — Por ocasidao de um mesmo evento pode decidir-se sobre a expe-
digdo ou divulgacdo de ambos os tipos de convites.

Artigo 50.°
Convites especificos

1 — Os convites especificos sdo destinados a pessoas, 6rgaos, grupos,
entidades ou instituigdes expressamente identificados no remetente,
definem uma data limite para efeitos de resposta e envolvem, em regra,
tratamento protocolar, designadamente, no que concerne as precedéncias,
atribui¢do de lugar sentado e¢/ou posi¢do em cortejo.

2 — Os convites especificos devem ser expedidos entre 30 a 15 dias
antes da data da cerimonia ou evento e a data da rece¢do das respostas
deve fixar-se até 5 dias antes.

Artigo 51.°
Convites gerais

Os convites gerais sdo destinados a um ou mais grupos de pessoas,
ou a comunidade em geral, sem qualquer identificacdo especifica, ndo
carecem de resposta, nem obrigam a qualquer tratamento protocolar.

Artigo 52.°
Anfitrido

1 — Os convites sdo efetuados em nome do anfitridio, pessoa que
convida e que, em regra, recebe.
2 — Podem convidar:

a) O reitor ou qualquer outro elemento da equipa reitoral;
b) Os presidentes e diretores das unidades organicas;
¢) Os diretores das unidades de investigacao.

3 — Os convites a autoridades civis, judiciarias, militares e religiosas
s6 podem ser feitos pelos presidentes e diretores das unidades orgénicas,
ou pelos diretores das unidades de investigagéo, se dirigidos a quem se
lhes equipare ou suceda no protocolo de Estado.

4 — No caso dos convites a que se referem as alineas b) e ¢) don.® 2,
sempre que no evento se pretenda que a reitoria esteja representada, os
convites devem ser feitos em nome do representante da reitoria, que
presidira, e do responsavel maximo da estrutura que convida.

Artigo 53.°
Conteiido dos convites
1 — O convite contém, designadamente:

a) O emblema ou a marca da UAc e da estrutura universitaria res-
ponsavel pela organizacdo do evento, nos termos definidos no Manual
de Normas Graficas e Identidade Visual da UAc;

b) A identificagdo de quem convida;

¢) A identificagdo do evento para que convida(m);

d) O local, a data e a hora em que se realiza o evento.

2 — Quando aplicavel, o convite deve conter, ainda:

a) O emblema da(s) entidade(s) coorganizadora(s) e/ou patrocina-
dora(s);

b) A data limite para a aceitagdo de resposta, assim como o modo
de comunicagao;
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¢) O tipo de traje que deve ser usado;
d) A hora de comparéncia para efeitos de recegao oficial;
e) Informagao sobre o estacionamento e circulag@o de viaturas.

Artigo 54.°
Disposicao dos convidados

Cabe ao chefe ou responsavel de protocolo proceder a analise das
respostas aos convites e:

a) Determinar as diligéncias a efetuar para se obterem informagdes
adicionais, sempre que necessario;

b) Atribuir as precedéncias para efeito da ordenagdo dos convidados;

¢) Garantir a reserva dos respetivos lugares, quando aplicavel;

d) Estabelecer os procedimentos de recegdo e encaminhamento dos
convidados aos seus lugares.

Artigo 55.°
Guifo cerimonial

1 — O guido cerimonial identifica os momentos e descreve os acon-
tecimentos a considerar ao longo da cerimonia, devendo incluir:

a) A identificagdo do evento;

b) O ntimero da versdo do guido e a data da sua elaboragao;

¢) O local, a data e a hora em que se realiza o evento;

d) A hora de chegada dos convidados com honras protocolares e os
procedimentos de recegdo e encaminhamento;

e) A constituigdo ¢ as precedéncias da mesa, quando aplicavel;

/) Ahora e o anuncio da abertura do evento;

2) A saudagdo geral dos presentes;

/) Os momentos ¢ as ordens de chamada dos membros da mesa e de
outros intervenientes diretos no evento, incluindo a hora, o seu posicio-
namento no local de intervencao e a duragio desta;

i) O agradecimento das participagdes;

) O agradecimento a audiéncia;

k) O agradecimento do apoio financeiro, logistico e técnico;

/) O antncio do encerramento do evento.

2 — Sem prejuizo de poderem ser consideradas outras pessoas, o guido
cerimonial, ou uma sintese deste, deve ser entregue até 48 horas antes
do evento a todos os elementos que constituem a mesa e, se aplicavel e
adequado, as demais pessoas com intervengao direta no evento.

Artigo 56.°
Cobertura do evento e noticias

1 — Os eventos oficiais da UAc devem ser alvo de cobertura foto-
grafica e/ou de filmagem para efeitos de registo interno.

2 — As fotografias ou filmagens recolhidas pela UAc durante a reali-
zacao dos eventos oficiais devem ser compiladas e entregues ao servico
da UAc com competéncias na area de audiovisuais para efeitos de
classificacdo, arquivo, disponibilizacdo e producao de noticias, sempre
que possivel no proprio dia do evento.

3 — Sempre que adequado, deve ser prevista a cobertura dos eventos
oficiais por parte dos orgdos de comunicagdo social, os quais devem ser
convidados para o efeito com a devida antecedéncia.

4 — O convite a que se refere o niimero anterior ¢ da responsabili-
dade do servigo da reitoria com competéncias na area do protocolo e
das relagdes publicas.

SECCAO II

Fase de realizagao

Artigo 57.°
Receciio e encaminhamento dos convidados

1 — Cabe ao anfitrido, em regra, receber os convidados e garantir o
seu encaminhamento para o local do evento.

2 — Os chefes de Estado, os membros do governo e outras personali-
dades convidadas que meregam tratamento especial, designadamente, por
fazerem parte da constituigdo da mesa da presidéncia, quando aplicavel,
sdo recebidos e, em regra, conduzidos a um espago reservado, antes de
serem encaminhados para o lugar que lhes foi reservado.

3 — O encaminhamento das personalidades indicadas no niimero
anterior para o local do evento deve ser feito pelo chefe ou responsavel
de protocolo, eventualmente acompanhado por outros responsaveis da
estrutura universitaria responsavel pela organizagio do evento.
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4 — No caso dos eventos que envolvam a constituicdo de cortejo aca-
démico, a rece¢do e encaminhamento dos convidados que ndo integram
o cortejo para o local do evento ¢ feito por quem o anfitrido indicar.

Artigo 58.°
Mestre de cerimdnias

1 — A abertura, condug@o e encerramento do evento é, em regra, da
responsabilidade de um mestre de cerimonias.

2 — O mestre de ceriménias deve conhecer o programa e o guido
cerimonial do evento em detalhe, de modo a:

a) Garantir o cumprimento e a pontualidade do programa;

b) Dar as boas-vindas aos convidados;

¢) Introduzir cada momento do evento fazendo a ligagdo entre as
partes;

d) Manter o evento fluido mesmo que ocorram incidentes;

e) Agradecer a participagdo de todos os intervenientes e convidados
no evento.

SECCAO IV
Fase de balango final

Artigo 59.°
Relatorio final

1 — No final de cada evento, cabe a organizac¢do produzir um rela-
torio com o balango final do evento, através do preenchimento de um
formulério disponibilizado para o efeito.

2 — O relatdrio a que se refere o numero anterior deve conter infor-
magao sobre os seguintes elementos:

a) Designagdo do evento;

b) Adequagio dos recursos utilizados;

¢) Grau de cumprimento do programa e do guido cerimonial;
d) Incidentes observados;

e) Estado das instalagdes e bens utilizados;

f) Propostas de melhoria.

3 — Orrelatorio final é alvo de analise por parte do servigo da reitoria
com competéncias na area do protocolo e das relagdes publicas, e da
estrutura responsavel pela organizagdo do evento quando da UAc.

CAPITULO IX
Bandeiras

Artigo 60.°
Caracterizagao

1 — O cerimonial académico da UAc prevé a utilizagdo da Bandeira
Nacional, da Bandeira da Regido Auténoma dos Agores, da Bandeira
da Unido Europeia e da Bandeira da UAc.

2 — Em eventos que integrem representagio oficial de outros Estados,
regides ou entidades podem ser utilizadas as respetivas bandeiras, se
assim previsto.

3 — As bandeiras devem ter uma altura entre 25 % a 50 % da altura
do mastro em que sdo colocadas.

Artigo 61.°
Bandeira Nacional

1 — A Bandeira Nacional e sua utilizagao respeitam o disposto na
Constituigdo e no Decreto-Lei n.° 150/87, de 30 de margo.

2 — Sem prejuizo do disposto no referido decreto-lei, a Bandeira
Nacional ¢ hasteada em todos os campos universitarios aos domingos
e feriados, e sempre que o Primeiro-Ministro ou os 6rgaos de governo,
nacionais e regionais, o considerem justificado.

3 — A Bandeira Nacional pode, ainda, ser hasteada por ocasido de
cerimonias oficiais ou sessdes solenes de carater publico nos campos
universitarios onde se celebram os respetivos atos

4 — A Bandeira Nacional é hasteada a meia haste sempre que de-
cretado o luto nacional.

5 — A Bandeira Nacional deve permanecer hasteada entre as 9 horas
e o pdr do sol, podendo permanecer hasteada durante a noite, sempre
que possivel, iluminada por meio de projetores.
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6 — Quando hasteada em conjunto com outras bandeiras, a Bandeira
Nacional ocupa sempre o lugar de honra.

Artigo 62.°
Bandeira da RAA

A Bandeira da Regido Autonoma dos Agores (RAA) e sua utilizagao
respeitam o disposto no Decreto Regional n.® 4/79/A, de 10 de abril, e
no Decreto Regulamentar Regional n.° 13/79/A, de 18 de maio.

Artigo 63.°
Bandeira da Unido Europeia

A Bandeira da Unido Europeia (UE) ¢ o simbolo da Unido Europeia
e daunidade e identidade da Europa e a sua utilizagdo deve obedecer ao
disposto no Acordo Administrativo com o Conselho da Europa relativo
a utilizacdo do emblema europeu por terceiros, publicado no Jornal
Oficial da Unido Europeia — 2012/C 271/04.

Artigo 64.°
Bandeira da UAc

1 — A Bandeira da UAc respeita o disposto nos Estatutos e no Manual
de Normas Gréficas e Identidade Visual da UAc.

2 — A Bandeira da UAc pode ser hasteada sozinha ou em conjunto
com outras.

Artigo 65.°
Disposi¢ao das bandeiras

1 — Para efeitos do disposto no presente artigo, as bandeiras sdo
colocadas viradas para o publico, ou para o exterior dos edificios ou
instalagdes, e a disposi¢ao das bandeiras ¢ referenciada considerando o
observador sempre virado de frente para as bandeiras.

2 — Nas situagdes em que ¢ hasteada apenas a Bandeira da UAc, esta
¢ colocada no mastro do meio, independentemente de este estar colocado
na parede de um edificio, ou de ser encontrar fixo no solo exterior ou
no chdo de um espago interior.

3 — Quando sao hasteadas as quatro bandeiras previstas no protocolo
do cerimonial académico, em mastros colocados:

a) No topo ou na fachada de um edificio:

i) A Bandeira Nacional ocupara o primeiro lugar a esquerda da linha
imaginaria que atravessa o centro;

ii) A Bandeira da RAA ocupa o lugar a direita da Bandeira Nacional;

iii) A Bandeira da UE ocupa o lugar a esquerda da Bandeira Nacional;

iv) A Bandeira da UAc ocupa o lugar a direita da Bandeira da RAA;

b) No solo exterior ou no chio de um espaco interior, a Bandeira Na-
cional ocupa o primeiro lugar a esquerda, seguindo-se, da esquerda para
a direita, a Bandeira da RAA, a Bandeira da UE ¢ a Bandeira da UAc.

4 — Quando sdo hasteadas mais de quatro bandeiras, em numero
par, a Bandeira Nacional ocupa os lugares previstos no niimero anterior,
seguindo-se a Bandeira da RAA em segundo lugar e as restantes de
acordo com as precedéncias determinadas caso a caso.

5 — Quando sdo hasteadas cinco ou mais bandeiras, em nimero
impar, nos mastros colocados em:

a) No topo ou na fachada de um edificio:

i) A Bandeira Nacional ocupara o primeiro lugar ao centro;

ii) A Bandeira da RAA ocupa o lugar a direita da Bandeira Nacional;

iii) As restantes bandeiras dispdem-se de acordo com as precedéncias
determinadas caso a caso.

b) No solo exterior ou no chdao de um espago interior, a Bandeira
Nacional ocupa o primeiro lugar a esquerda, seguindo-se, da esquerda
para a direita, a Bandeira da RAA e as restantes de acordo com as pre-
cedéncias determinadas caso a caso;

¢) Excetua-se do exposto na alinea anterior o caso em que as bandeiras
emergem de uma mesma base em leque ¢ o mastro central se evidencia,
situacdo em que a Bandeira Nacional ¢ colocada ao centro e as outras
por ordem de precedéncia alternadamente a esquerda e a direita.

6 — Quando determinada a observancia de luto as bandeiras sdo
colocadas a meia haste durante o nimero de dias que tiver sido
fixado.
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CAPITULO X
Luto

Artigo 66.°
Luto nacional

Nos termos do disposto na Lei n.° 40/2006, de 25 de agosto, o luto
nacional, incluindo a sua duragdo e ambito, ¢ decretado pelo Governo,
pelo falecimento do Presidente da Republica, do Presidente da Assem-
bleia da Republica, do Primeiro-Ministro e dos antigos Presidentes da
Republica, assim como do falecimento de personalidade, ou a ocorréncia
de um evento, de excecional relevancia.

Artigo 67.°
Luto regional

O luto regional nos Agores, incluindo a sua duragdo e ambito, é
decretado pelo Presidente do Governo Regional, pelo falecimento do
Presidente da Assembleia Legislativa, dos membros do Governo, dos
antigos Presidentes da Assembleia Legislativa ou do Governo Regional,
assim como pelo falecimento de personalidade, ou pela ocorréncia de
um evento, de excecional relevancia.

Artigo 68.°
Luto académico
1 — O luto académico institucional verifica-se pelo falecimento de um:

a) Docente, investigador, ou ndo docente e ndo investigador, traba-
lhador da UAc, independentemente de a data se encontrar ou ndo no
exercicio de fungoes;

b) Estudante matriculado na UAc.

2 — Por decisao do reitor, o luto académico institucional pode ainda
ser decretado pelo falecimento de personalidade, portuguesa ou estran-
geira, que tenha desempenhado um papel de excecional relevancia na
historia da academia.

3 — Nas situagdes previstas non.° 1 € icada a bandeira da UAc a meia
haste até a conclusdo das respetivas cerimonias funebres.

CAPITULO XI
Disposi¢des finais

Artigo 69.°
Duividas e omissdes

As duvidas e omissdes resultantes da interpretagdo do presente regu-
lamento sdo sanadas pelo reitor.

Artigo 70.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua
publicagdo.

ANEXO 1

Precedéncias da comunidade académica da UAc

1 — Reitor

2 — Presidente do Conselho Geral

3 — Administrador

4 — Presidente da AAUA

5 — Antigos reitores

6 — Vice-reitores

7 — Proé-reitores

8 — Presidente do Conselho Cientifico

9 — Presidente do Conselho Técnico-Cientifico

10 — Presidente do Conselho Pedagdgico (vertente universitaria)

11 — Presidente do Conselho Pedagodgico (vertente politécnica)

12 — Provedor do Estudante )

13 — Presidente da Comissao de Etica

14 — Presidente da Faculdades de Ciéncias Agrarias e do Ambiente
(FCCA)

15 — Presidente da Faculdades de Ciéncias e Tecnologia (FCT)

16 — Presidente da Faculdades de Ciéncias Sociais ¢ Humanas
(FCSH)
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17 — Presidente da Faculdades de Economia e Gestdo (FEG)

18 — Presidente da Escola Superior de Saude (ESS)

19 — Presidente da Escola Superior de Tecnologias (EST)

20 — Diretor do Instituto de Investigagdo e Tecnologias Agrarias e
do Ambiente dos Acores (IITAA)

21 — Diretor do Instituto de Investigagdo em Vulcanologia e Ava-
liagao de Riscos (IVAR)

22 — Diretor do Centro de Biotecnologia dos Agores

23 — Diretor do Centro de Estudos de Economia Aplicada do Atlan-
tico — Agores

24 — Diretor do Centro de Estudos Humanisticos

25 — Diretor do Centro de Historia d’Aquém e d’ Além Mar — Agores

26 — Diretor do Centro de Investigacdo em Biodiversidade e Recursos
Genéticos — Agores

27 — Diretor do Centro Okeanos

28 — Diretor do Grupo de Biodiversidade dos Agores

29 — Diretor do Nucleo Interdisciplinar da Crianca e do Adoles-
cente

30 — Diretor do Nucleo de Investigagao e Desenvolvimento em
e-Saude

31 — Diretor da Biblioteca, Arquivo ¢ Museu

32 — Doutores Honoris Causa da UAc

33 — Presidente da Assembleia da FCAA

34 — Vice-presidente da FCAA

35 — Docentes e investigadores jubilados e aposentados da FCAA

36 — Docentes e investigadores da FCAA

37 — Presidente da Assembleia da FCT

38 — Vice-presidente da FCT

39 — Docentes e investigadores jubilados e aposentados da FCT

40 — Docentes e investigadores da FCT

41 — Presidente da Assembleia da FCSH

42 — Vice-presidente da FCSH

43 — Docentes e investigadores jubilados e aposentados da FCSH

44 — Docentes e investigadores da FCSH

45 — Presidente da Assembleia da FEG

46 — Vice-presidente da FEG

47 — Docentes e investigadores jubilados e aposentados da FEG

48 — Docentes e investigadores da FEG

49 — Presidente da Assembleia da EES

50 — Vice-presidente da ESS

51 — Docentes e investigadores jubilados e aposentados da EES

52 — Docentes ¢ investigadores da EES

53 — Subdiretor do IITAA

54 — Docentes e investigadores do IITAA

55 — Docentes e investigadores jubilados e aposentados da IITAA

56 — Subdiretor do IVAR

57 — Docentes ¢ investigadores jubilados e aposentados da IVAR

58 — Docentes e investigadores do IVAR

59 — Docentes e investigadores da UAc sem vestes

60 — Antigos presidentes do Conselho Geral

61 — Vice-presidente do Conselho Geral

62 — Membros do Conselho Geral

63 — Membros do Grupo de Trabalho para o Planeamento e Arranque
do E. Superior nos Agores

64 — Membros da Comissao Instaladora do Instituto Universitario
dos Agores

65 — Antigos Administradores da UAc

66 — Diretor Executivo dos SASE

67 — Dirigentes

68 — Coordenadores

69 — Técnicos superiores

70 — Assistentes técnicos

71 — Assistentes operacionais

72 — Presidentes de outras associagdes de estudantes

73 — Presidente da Mesa da Assembleia da AAUA

74 — Estudantes

75 — Bolseiros

76 — Colaboradores eventuais
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