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AVISO N.° 29/2021

Projeto de Regulamento da Incubadora de Empresas de Base Tecnolégica da
Universidade dos Acores - InUAc

Nos termos conjugados do disposto no n.° 3 do artigo 110.° da Lei n.° 62/2007, de 10 de
setembro, que estabelece o regime Juridico das Instituicdes de Ensino Superior, RJIES, e do n.°
3 do artigo 119.° dos Estatutos da Universidade dos Acgores, homologados pelo Despacho
Normativo n.° 8/2016, de 29 de julho, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 154, de 11
de agosto, com as alteragdes introduzidas pelo Despacho Normativo n.® 11/2017, de 3 de agosto,
publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 163, de 24 de agosto, e de acordo com o disposto
no artigo 100.° do Cédigo de Procedimento Administrativo, CPA, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
4/2015, de 7 de janeiro, avisa—s‘e gue esta disponivel para consulta publica, no sitio da Internet
da Universidade, pelo prazo de 30 dias Uteis, entre 10 de junho dé 2021 e 22 de julho de 2021,
o projeto de Regulamento da Incubadora de Empresas de Base Tecnolégica da Universidade

dos Acores - InUAc.

Ponta Delgada, 09 de junho de 2021.
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Regulamento da Incubadora de Empresas de Base Tecnoldgica da Universidade dos Acores -

InUAc

CAPITULO|
Disposigdes gerais
Artigo 1.2
Objeto
O presente Regulamento define os procedimentos, a forma e os termos da incubagdo fisica e
virtual proporcionada pela Incubadora de Empresas de Base Tecnologica da Universidade dos
Acores, adiante designada de InUAc, no que respeita a utilizagdo de espagos e servicos de apoio

para os fins de pré-incubagéo, ipcubagé‘o e pbs-incubacdo empresarial.

Artigo 2.2
Ambito de aplicagdo
A InUAc tem como destinatarios pessoas singulares ou coletivas integradas na comunidade
académica, ou ndo, que pretendam desenvolver uma ideia de negdécio, um produto ou um
servigo inovador, alinhados com as dreas estratégicas e de investigagdo da Universidade dos

Acores.

Artigo 3.2

Definicoes
Para efeitos do presente Regulamento entende -se por:
a) “Incubadora de Empresas de Base Tecnoldgica da Universidade dos Agores ou InUAc”:
estrutura que se destina a apoiar empreendedores, proporcionando-lhes condigcbes de
desenvolvimento de ideias de negdcio, de produtos ou de servigos inovadores ligados as dreas
estratégicas e de investigacdo da Universidade dos Acores; '
b) “Incubada”: Pessoa singular ou pessoa coletiva admitida na InUAc, com vista a beneficiar,
designadamente, de apoio em termos de transferéncia de conhecimento nas dreas estratégicas

da Universidade dos Agores, espagos, servicos partilhados de apoio ao funcionamento e a

gestdo, networking, aconselhamento estratégico e formagéo;



c) “Pré-incubacdo”: fase de concecdo de uma nova empresa para futura incubagdo, em que sdo
disponibilizados aos empreendedores servigos de informagdo e apoio para a validacdo da ideia
e elaboragdo de um plano de negdcios preliminar;

d) “Incubacdo”: fase que se inicia com a conclusdo do processo de criagdo da empresa e que
termina quando aquela atinge competéncias e grau de maturidade suficientes a continuidade
da atividade iniciada, fora da incubadora. Nesta fase sdo disponibilizados aos empreendedores
instalacBes fisicas, ambiente empreendedor e suporte técnico e de gestdo ao processo de
desenvolvimento do negdcio;

e) “Pés-Incubacdo”: continuagdo do periodo de incubagdo quando se observem condi¢bes que
o justifiquem, designadamente se pelas carateristicas dos produtos e ou dos mercados, a
empresa necessite de um maior periodo de expansdo, até atingir a maturidade necessaria para
poder sair da incubadora;

f) “Incubacdo fisica”: utilizagdo contratualizada de um espago fisico para a criagdo da empresa,
arranque da atividade e desen\)olvimento do negdcio;

g) “Incubacdo virtual”: utilizacdo contratualizada de servigos de apoiol a empresas constituidas
nado residentes;

h) “Graduacdo de Empresas”: processo de saida de uma empresa da incubadora por ter atingido
o fim do contrato de incubacdo;

i) “Plano de negdcios” (plano de empresa ou plano estratégico): documento que, refletindo a
visdo do promotor, analisa 0 mercado potencial da ideia ou projeto, estabelece e planifica a
estratégia, fixa os objetivos, aborda a organizagdo, define o seu financiamento e estrutura, e
estabelece estratégias de marketing e comercializagdo, avaliando a sua viabilidade econémica e
financeira;

j) “Contrato de incubagdo”: instrumento juridico elaborado pela InUAc que possibilita a

incubada a utilizacdo, nos termos do contrato e do Regulamento, dos bens e servigos da InUAc.

Artigo 4.2
Localizagao
A InUAC estende-se aos trés polos da Universidade dos Agores em estreita articulagdo com as

demais estruturas universitarias.



Artigo 5.2

|
Coordenagdo e funcionamento
1 — A InUAc funciona na dependéncia direta da reitoria e, sem prejuizo de outras formas de
coordenagdo previstas nos estatutos da Universidade dos Agores, é dirigida por um docente ou
investigador nomeado para o efeito pelo reitor.
2 — O funcionamento da InUAc beneficia do apoio direto e permanente do servico com

competéncias na drea de ciéncia e tecnologia.

Artigo 6.2
Tipologias de incubagdo

A InUAc oferece a possibilidade de incubag@o fisica e de incubagdo virtual.

Artigo 7.2
Incubagdo fisica

1 — A incubacdo fisica constitul-se nas modalidades de incubacio em gabinete ou em espago
comum. |
2 — A incubacdo em gabinete envolve a utilizagdo, pela incubada, de um espago proprio e
individualizado, mobilado, servido de energia elétrica e com acesso a rede de telefone e de
Internet.
3 —Salvo disposicdo contratual diferente, a incubagcdo em gabinete é contratada por um periodo
de um ano, prorrogavel por iguais periodos de tempo até ao limite méximo de trés anos.
4 - A prorrogacdo a que se refere o nimero anterior depende da aprovagdo, por parte da InUAc,
do relatdrio anual de atividades a apresentar pela incubada até 30 dias antes do termo do prazo
de vigéncia do contrato.
5—Aincubacdo em espaco comum envolve a utilizacdo, pela incubada, de um espaco em regime
de coworking em open space com outras incubadas, podendo envolver, ainda, a utilizacdo
partilhada de uma ou mais dreas de investigacdo, incluindo laboratérios, em articulagdo com as
estruturas universitdrias a que se encontram afetos.
6 — Salvo disposicdo contratualfdiferente, a incubagdo em espago comum € contratada por um

periodo de seis meses, prorrogavel por iguais periodos de tempo até ao limite maximo de

dezoito meses.



7 — A prorrogacdo a que se refere o nimero anterior depende da aprovagdo, por parte da InUAc,
do relatdrio semestral de atividades a apresentar pela incubada até 30 dias antes do termo do

prazo de vigéncia do contrato.

Artigo 8.2
Incubagdo virtual
1 — A incubacdo virtual consiste na disponibilizacdo de servigos de apoio a empresas ndo
residentes, contratados por um periodo de seis meses a um ano, prorrogdvel por iguais periodos
de tempo até ao limite maximo de trés anos.
2 — A prorrogacdo a que se refere o nimero anterior depende da aprovacao, por parte da InUAc,
do relatério de atividades a apresentar pela incubada até 15 dias antes do termo do prazo de

vigéncia do contrato.

CAPITULO I

Espacos e servigos

Artigo 9.2

{ Instalagdes
1 — A InUAc disponibiliza as seguintes instalagdes:
a) Area de rececio, sala de reunides, sala de coworking, sala de formac@o e copa;
b) Gabinetes individuais mobilados.
2 — A InUAc possibilita, ainda, o acesso a outras estruturas universitdrias, tais como:
a) Laboratdrios e gabinetes de investigacdo;
b) Snack-bar e bares;

c) Biblioteca.

Artigo 10.2
Servicos
1 - A InUAc disponibiliza os seguintes servigos: |
a) Servicos gerais:
i) Rede telefdnica e acesso a internet;

et i . ! .
ii) Limpeza das dreas comuns e dos gabinetes;
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iii) Seguranca e vigildncia geral das instalagGes;

iv) Parque de estacionamento, nos termos do Regulamento aplicdvel na Universidade dos
Agores e mediante disponibilidade de lugar.

b) Servicos administrativos:

i) Servico de atendimento e recec¢do;

ii) Atendimento telefénico e encaminhamento de chamadas telefénicas e de emails;

iii) Gestdo das reservas dos espialgos comuns e de reunido;

iv) Gestdo de entrada e saida de correio, bem como a respetiva rececéo e distribuicdo;

v) Agendamento de atividades;

vi) Servico de reprografia, nos termos do contrato de incubacdo.

c) Servigos técnicos:

i) Apoio na validacdo da ideia e na avaliagdo da capacidade empreendedora;

ii) Apoio na constituicdo juridica da empresa;

iii) Aconselhamento e suporte no desenvolvimento do Plano de Negdcios;

iv) Consultoria técnica especializada nos dominios estratégico, tecnolégico e de marketing;

v) Rede de mentoring e interligacdo com entidades externas de interesse para o negdcio.

Artigo 11.°
Horario de funcionamento

1 - O horario normal de funcionamento da InUAc coincide com o hordrio de funcionamento da
Universidade dos Acores. !

2 — 0 acesso ao espaco de incubacdo sé é permitido aos utilizadores af instalados, devidamente
autorizados e identificados de acordo com as regras em vigor, aplicadas a comunidade
académica da Universidade dos Acores.

3 — Os servicos de incubacgdo virtual sdo prestados pela InUAc durante o hordrio normal de

expediente da Universidade dos Acores.

Artigo 12.2
Contrapartidas pela utilizacdo das instalagdes e servigos
1 — A utilizacdo de instalacdes e servi¢os disponibilizados pela InUAc esta sujeita ao pagamento
dos pregos previstos na tabela de pregos definida e aprovada pelo conselho de gestdo da

Universidade dos Acores, a qual pode ser objeto de atualizagbes anuais.
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2 — Salvo disposicio contratual diferente, o pagamento do prego devido deve ser efetuado
mensalmente, até ao décimo dia de cada més, mediante transferéncia para conta bancéria a
identificar no contrato de incubagdo.

3 — Os membros da comunidade académica beneficiam de condigGes especiais pela utilizacdo

de instalagcbes e servigos disponibiliza'dos pela InUAc.

Artigo 13.2

Condigdes de utilizacdo de instalacoes
1 — O uso das instalag0es disfponibilizadas pela InAUc por pessoal vinculado aos projetos
empresariais ou empresas é de responsabilidade das incubadas, o que determina o
cumprimento dos regulamentos e normas em vigor na Universidade dos Agores, bem como de
todas as disposi¢Bes previstas no contrato de incubacdo.
2 — As incubadas s3o responsaveis pela boa utilizagdo das instalagdes, bens ou equipamentos
disponibilizados ou a que tenham acesso.
3 — As incubadas s3o pessoal e individualmente responsaveis pelos danos causados, por dolo ou
mera culpa, em instalagdes, bens ou equipamentos disponibilizados ou a que tenham acesso.
4 — A realizagdo de quaisquer benfeitorias nas instalagdes disponibilizadas carece de prévia

autorizacdo, por escrito, da InAUc.

CAPITULO Il

Procedimentos

Artigo 14.2 |
Candidaturas
O processo de candidatura a incubagdo na InUAc é formalizado mediante o preenchimento de

um formuldrio disponibilizado no Portal de Servigos da Universidade dos Agores.

Artigo 15.2
Andlise e avaliacdo
1-A andlise e avaliacdo das candidaturas € da responsabilidade de um jari nomeado pelo reitor,

sob proposta do diretor da InUAc.
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2 — 0 procedimento de analise e avaliagdo das candidaturas compreende duas fases: a fase de
admissdo e a fase da avaliacdo.

3 — Na fase de admissdo o jari verifica os elementos formais da candidatura, nomeadamente no
que respeita ao preenchimento do formulario e a apresentacdo dos documentos necessarios a
avaliacdo do projeto, o enquadramento do projeto no contexto da missdo e das dareas de
desenvolvimento estratégico e de investigacdo da Universidade dos Acores e a disponibilidade
de infraestruturas adequadas ao deseénvolvimento do projeto.

4 — Na fase de avaliagdo o juri avalia as candidaturas admitidas na fase anterior de acordo com
os seguintes critérios:

a) Ideia de negdcio: grau de inovagdo, potencial de concretizagdo em produtos e servigos,
intensidade tecnolégica e poteAciaI de mercado (crescimento, exportagdo, internacionalizagdo);
b) Capacidade de execugdo da ideia: experiéncia, capacidade empreéndedora e competéncias
de gestdo do promotor;

¢) Capacidade de comunicar e promover a ideia: relevancia da informagdo disponibilizada,
qualidade da apresentacdo e capacidade de promogdo da ideia como negécio;

d) Potencial escalabilidade do negdcio: potencial de criagdo de postos de trabalho, em especial
postos de trabalho qualificados, e potencial contributo para o desenvolvimento regional;

e) Qualidade e consisténcia do plano de negdcios, incluindo a demonstragdo da viabilidade
econdmica e financeira (ndo aplicavel na fase de pré-incubacdo).

2 — Durante o procedimento de andlise e avaliagdo das candidaturas o juri pode solicitar aos
candidatos esclarecimentos, informages ou documentos adicionais, os quais deverdo ser
prestados ou apresentados no prazo que aquele fixar para o efeito.

3 — A fase de avaliacio pode compreender a realizagdo de entrevistas para melhor se
compreenderem os objetivos eftermos da candidatura.

4 — 0 jari deve elaborar o relatério de apreciagdo de candidaturas no prazo de 30 dias (teis a
contar da submissio da candidatura, podendo esse prazo ser prorrogado por um ou mais
periodos, até ao limite maximo de 30 dias Uteis.

5 — Caso o relatério referido no nimero anterior conduza a uma decisdo desfavoravel ao
candidato, haverd lugar a audiéncia dos interessados nos termos estabelecidos no Cédigo do
Procedimento Administrativo, a qual sera promovida pelo jari.

6 — O relatdrio referido no n.2 4, ou aquele que resultar da audiéncia dos interessados nos

termos do nimero anterior, é submetido ao reitor para efeitos de homologacao.
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7 — O relatdrio homologado ¢é notificado ao candidato pelo diretor da InUAc.

8 — Se o relatdrio for favoravel ao candidato, juntamente com a notificacdo referida no nimero
anterior, deve o mesmo ser notificado para apresentar, no prazo de 10 dias Uteis, os
documentos comprovativos de que ndo esta impedido de celebrar o contrato de incubagao.

9 — O prazo referido no nimero anterior pode ser prorrogado pelo diretor da InUAc, a pedido
do candidato, até ao limite de 10 dias Uteis, caso aquele considere existir motivo atendivel para

essa prorrogacao.

Artigo 16.2

Impedimentos
N&o podem celebrar contrato de incubagdo os candidatos que:
a) N3o tenham a sua situacdo regularizada relativamente a contribui¢cGes para a seguranca social
em Portugal; |
b) Ndo tenham a sua situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal;
c) Se encontrem em estado de insolvéncia, declarada por sentenca judicial;
d) Tenham sido condenados por sentenca transitada em julgado por qualquer crime que afete
a sua honorabilidade profissional, por participacdo em atividade de uma organizagdo criminosa,
corrupgio, fraude ou branqueamento de capitais no caso de se tratar de pessoas singulares, ou,
no caso de se tratar de pessoas coletivas, tenham sido condenados por aqueles crimes os
titulares dos drgdos sociais da administracdo, direcdo ou geréncia das mesmas e estes se

encontrem em efetividade de fungdes.

CAPITULO IV

Celebragdo do contrato de incubagdo

Artigo 17.2
Contrato de incubagdo :
1 — Aprovada a candidatura e demonstrada a inexisténcia de impedimentos, é assinado o
contrato de incubacdo entre a InUAc e o candidato selecionado.
2 — A incubada deve dar inicio a respetiva atividade, no prazo maximo de 30 dias a contar da

data de assinatura do contrato de incubagdo, sob pena de este caducar.
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Artigo 17.2

Contetido do contrato
O contrato de incubagdo deve conter, pelo menos, os seguintes elementos:
a) A identificacdo das partes e, quando for o caso, dos respetivos representantes;
b) A descricdo do objeto do contrato, com indicagdo da tipologia de incubagdo;
¢) A indicacdo das instalacdes e ou servicos disponibilizados pela InUAc;
d) A duracdo do contrato;
e) O preco devido pela utilizacdo das instalagGes e ou servigos referidos na alinea c), o prazo de

pagamento e a identificacdo da conta bancéaria para qual devem ser transferidas as quantias a

pagar.

CAPITULO V

Direitos e deveres das partes

Artigo 18.2

Obrigagdes da incubada
1 - Aincubada estd obrigada ao cumprimento de todas as disposi¢des do presente regulamento
e demais legislacdo e regulamentagdo aplicidvel, bem como das que resultem do contrato de
incubacdo.
2 — Constituem obrigagdes da incubada:
a) Proceder ao pagamento das contrapartidas que sejam devidas a InUAc;
b) Assegurar, quando exigivel, os licenciamentos necessarios ao desenvolvimento da sua
atividade;
c) Reparar quaisquer danos causados pela sua atividade, ou pelos seus colaboradores,
fornecedores, prestadores de servicos ou terceiros, em instalagdes, bens ou equipamentos
disponibilizados ou a que tenha acesso por for¢a do contrato de incubacéo;
c) Contratar um seguro de responsabilidade civil para cobertura dos danos referidos na alinea
anterior e um seguro de acidenltes de trabalho;
d) Ndo ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e obrigaces decorrentes do
contrato incubacdo a terceiros, a qualquer titulo, sem autorizagdo prévia da InUAc;

e) Participar ativamente nos eventos organizados pela InUAc;
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e) Restituir o espaco, finda a respetiva utilizagdo, nas mesmas condi¢Ges em que o recebeu, ndo
havendo lugar ao pagamento de qualguer indemnizagdo pelas benfeitorias eventualmente
realizadas, nem podendo, com tal fundamento, ser alegado o direito de retengdo;

{
d) Fazer referéncia a InUAc em todos os momentos e meios de comunicagao.

Artigo 19.2
Deveres da InUAc
A InUAc esta obrigada ao cumprimento das disposicdes resultantes do presente regulamento e

do contrato de incubacdo.

Artigo 20.2
Sigilo e propriedade intelectual
As questbes de propriedade intelectual sdo tratadas caso a caso, considerando-se o grau de
envolvimento da InUAc no desenvolvimento ou aperfeicoamento de modelos ou processos

utilizados pela incubada, com observéncia da legislagdo aplicavel.

1 Artigo 21.2
Cessacao do contrato
A relagdo contratual entre a INUAc e a incubada cessa:
a) Pelo decurso do prazo contratualmente estabelecido;
b) Em qualquer momento, por acordo das partes, o qual ndo pode revestir forma menos
solene do que a do contrato de incubacdo;

c) Por resolugdo da sancionatdria.

Artigo 22.2
Resolugdo sancionatéria pela InUAc
1 — Sem prejuizo de outras situacdes de violacdo das obrigagdes assumidas pela incubada
especialmente previstas no contrato de incubagdo, a InUAc tem direito a resolver o contrato a
titulo sancionatdrio nos seguintes casos:
a) Atraso superior a dois meses no pagamento das contrapartidas contratualmente assumidas

com a InUAc; !
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b) Cessagdo ou suspensdo da atividade da incubada, caracterizada pela ndo utilizagdo do espago
individualizado e dos servicos da In UAc por mais de sessenta dias consecutivos ou noventa dias
interpolados;

c) Ndo apresentacdo de qualquer documento legalmente exigido pela InUAc a incubada, ou o
nao cumprimento de qualquer obrigacdo legal que caiba a esta;

d) Incumprimento dos objetivos estabelecidos caontratualmente;

e) Violacdo das demais obrigacGes decorrentes do presente regulamento e ou do respetivo
contrato de incubacdo;

f) Apresentacdo a insolvéncia ou esta seja declarada judicialmente;

g) Incumprimento das normas e regulamentos gerais da Universidade dos Agores, incluindo os
planos de seguranca e contingéncia em vigor;

h) Verificacdo da existéncia de riscos para as segurangas humana, ambiental e patrimonial da

Universidade dos Agores.

2 — Correm por conta da incubada todas as despesas que a InUA tenha de suportar em
decorréncia da resolucdo sancionatdria, nomeadamente as despesas inerentes a remogdo,
transporte e armazenamento de materiais e ou equipamentos.
3 — O direito de resolugdo sancionatéria é exercido mediante comunicagdo da InUAc a incubada,
a qual deve ser enviada por carfa registada para o domicilio ou sede contratual desta Ultima.
|
Artigo 23.2
Resolucdo pela incubada
1 — A incubada tem direito a resolver o contrato de incubacdo em caso de incumprimento
definitivo do mesmo pela InUAc.
2 — O direito de resolucgdo é exercido mediante comunicagdo da incubada a InUAc, a qual deve

ser enviada por carta registada para a sede contratual desta ultima.

Artigo 24.2
Dividas e omissdes
As duvidas que decorram da interpretagdo do Regulamento ou as omissGes verificadas sdo

sanadas pelo reitor.



UNIVERSIDADE DOS ACORES

Artigo 25.2
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo.



