ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE

REGIMENTO DA COMISSAO DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DA ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE

Artigo 1.°
Objeto e natureza

1- O presente Regimento contém a disciplina da organizacéo e funcionamento da Comisséo
de Gestdo Administrativa da Escola Superior de Saude (ESS), adiante designada
simplesmente por Comisséo, prevista na alinea c) do n.° 1 do artigo 95.° dos Estatutos da
Universidade dos Acores, aprovados em anexo ao Despacho Normativo n.° 8/2022, de 22 de
abril, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 106, de 1 de junho de 2022, adiante
designados por Estatutos da UAc, bem como na alinea c) do n.° 1 do artigo 7.° dos Estatutos
da ESS, aprovados em anexo ao Despacho n.° 11996/ 2022, de 23 de setembro, publicado
no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 198, de 13 de outubro de 2022, adiante designados por
Estatutos da ESS, sendo aprovado ao abrigo do disposto no n.° 3 do artigo 20.° do Cdédigo do
Procedimento Administrativo, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro
e adiante também designado por CPA, bem como do disposto no artigo 29.° dos Estatutos da
ESS.

2— O Regimento ndo se sobrepde as normas legais nem estatutarias, prevalecendo estas em

qualquer situacdo de contradicéo.

Artigo 2.°

Composicao e quérum
1 — A Comisséao é composta pelos seguintes elementos:
a) O Presidente da ESS;
b) O Vice-presidente;
c) Trés vogais designados pelo Presidente de entre os trabalhadores afetos a unidade
organica.
2— A Comissao so pode deliberar quando a maioria do nimero legal dos seus membros com

direito a voto esteja fisicamente presente ou a participar através de meios telematicos.



3— Nao se verificando na primeira convoca¢do o quérum previsto no numero anterior, €
convocada nova reunido, com o intervalo minimo de 24 horas, podendo a Comissao deliberar
desde que estejam presentes um terco do nimero legal dos seus membros com direito a voto,
facto que deve ser expressamente referido nessa convocatéria.

4— Da convocatoéria referida no nimero anterior, apenas podem constar assuntos incluidos na
anterior ordem do dia, no todo ou em parte, conforme decisdo do Presidente, ndo podendo a

Comissao deliberar sobre quaisquer outros.

Artigo 3.°

Competéncias
A Comissdo exerce as competéncias legal e estatutariamente fixadas, incluindo as
consagradas no artigo 15.° dos Estatutos da ESS e nas condi¢cdes ai estabelecidas,
designadamente:
1 - Elaborar o seu regimento;
2 - Assegurar a gestao das dotacdes orgcamentais atribuidas a ESS;
3 - Exercer as competéncias de gestdo administrativa e financeira que Ihe forem delegadas
pelo Reitor ou pelo conselho de gestao;
4 - Elaborar os documentos setoriais a incluir no orcamento, plano de atividades, relatério e
contas da UAc;
5 - Pronunciar-se sobre os demais regulamentos de organizacéo e funcionamento interno da
ESS;
6 — Fixar emolumentos para empréstimo de material,

7 — Desempenhar as demais funcdes que lhe sejam solicitadas pelo Presidente da ESS.

Artigo 4.°

Presidente
1- A supléncia do Presidente da Comisséo é efetuada pelo membro referido na alinea b) do
n.° 1 do artigo 2.°.
2— Compete ao Presidente da Comissdo, nomeadamente:
a) Convocar e presidir as reunides da Comisséo, abrindo e encerrando as reuniées, dirigindo
os trabalhos e assegurando o cumprimento das leis, bem como a regularidade e a execuc¢ao
das deliberacfes tomadas;
b) Suspender ou encerrar antecipadamente as reuniées, quando circunstancias excecionais
o justifiqguem, mediante decisdo fundamentada a incluir na ata da reunido, podendo a decisdo
ser revogada em recurso imediatamente interposto e votado favoravelmente, de forma nao
tumultuosa, por maioria de dois tercos dos membros com direito a voto;

c) Exercer os demais poderes que a Comissao, no ambito das suas competéncias, lhe confira.



Artigo 5.°

Secretario
1— A Comissao tem um Secretario nos termos do n.° 1 do artigo 21.° do CPA.
2— O Secretario € eleito, de entre os membros da Comissao, por maioria relativa dos seus
membros presentes a reunido.
3— Ao Secretario compete coadjuvar o Presidente no ambito das reuniées, bem como elaborar
as atas.
4— A supléncia do Secretério é efetuada pelo membro mais recente e, no caso de todos
possuirem a mesma antiguidade reportada ao momento da assunc¢éao do cargo, pelo de menor
idade.

Artigo 6.°

Membros
1 — Os membros da Comissao tém o direito de:
a) Receber as convocatorias, quando for o caso, bem como a ordem do dia e a documentacgéo
respetiva, nos prazos e termos devidos;
b) Apresentar quaisquer assuntos para a ordem do dia nos termos do disposto no artigo 12.°;
c) Participar nas reunides, intervindo nas discussfes e pedindo esclarecimentos;
d) Exercer o direito de voto e apresentar declara¢des de voto;
e) Ter acesso a toda a documentacao e outra informagdo disponivel, considerada relevante
ao exercicio da respetiva fungéo;
f) Realizar as demais funcdes inerentes a condi¢cdo de membro.
2 — S&o especiais deveres dos membros da Comissao:
a) Cumprir a lei e Estatutos da UAc e da ESS em vigor, assim como o disposto no presente
Regimento;
b) Comparecer e participar nas reunides e outras atividades para que forem designados.
3— A comparéncia as reunifes por parte dos membros referidos nas alineas a), b) e c) do n.°
1 do artigo 2.° tem prioridade sobre quaisquer outros deveres funcionais, com excecdo da
participacdo em juris de concursos de provas académicas e de concursos de recrutamento,
provas de avaliacdo e situacdes de representacdo institucional previamente autorizadas pelo
Presidente da ESS ou pela Reitoria.
4— As auséncias as reunides da Comissao devem ser comunicadas ao Presidente, por escrito
e com a respetiva justificacdo, até pelo menos 24 horas antes do inicio da reunido, salvo
situacBes de impossibilidade em que devem ser justificadas até um maximo de cinco dias
Uteis seguintes.
5— Consideram-se por justificar quaisquer auséncias que nao tenham enquadramento no

disposto no n.° 3 do presente artigo, as quais devem ser comunicadas pelo Presidente da



Comisséo ao Servigo de Recursos Humanos para efeitos de justificacdo ou ndo da auséncia
nos termos da lei.

6— Os membros da Comissdo estdo sujeitos as garantias de imparcialidade previstas na lei,
nomeadamente nos artigos 69.° a 76.° do CPA, bem como aos demais direitos e deveres
legalmente consagrados, ndo podendo estar presentes no momento da discussao, nem da
votacdo, quando se encontrem ou se considerem impedidos.

7— Os membros da Comisséo estdo sujeitos ao dever de reserva e/ou confidencialidade
gquanto a todos os assuntos que assim sejam classificados pela lei ou regulamentos, pelo
Presidente ou por uma maioria de dois ter¢cos dos seus membros.

8— Os membros da Comissao nao respondem disciplinarmente pelos votos ou pelas opinides

qgue emitam no exercicio das suas funcdes.

Artigo 7.°

Supléncia
1 — Os membros da Comissdo podem suspender temporariamente o seu mandato, uma ou
mais vezes, até ao limite maximo de 180 dias de calendario, seguidos ou interpolados,
mediante comunicacdo dirigida ao Presidente, onde se indique o prazo de suspensao e o
inicio da producéo de efeitos, s6 podendo reocupar o lugar findo esse prazo.
2— Qualquer vogal da Comissao é substituido pelo elemento com competéncias para o efeito,
conforme legal ou estatutariamente definido.
3 — A supléncia a que se refere 0 numero anterior s6 podera ter lugar nas situagdes em que o
Presidente da Comissao for notificado com pelo menos cinco dias Uteis de antecedéncia
relativamente ao inicio da reunido ou da atividade em questdo, cabendo-lhe convocar o

membro uma vez confirmada a respetiva legitimidade para exercer as funcoes.

Artigo 8.°
Cessacao de mandato por iniciativa do membro da Comisséo
1- Os membros da Comissdo podem cessar, a todo o tempo, 0 seu mandato, mediante
comunicacdo dirigida ao Presidente com a antecedéncia minima de 30 dias de calendéario.
2— A substituicdo de membros cessantes faz-se a titulo definitivo, em cada caso, pelo tempo

correspondente a completacdo do mandato do membro cessante.

Artigo 9.°
Cessacdao e suspenséo por forca dalei ou por iniciativa da Comisséo
1- A aplicacdo aos membros previstos nas alineas a), b) e ¢) do n.° 1 do artigo 2.° de sanc¢éo
disciplinar de “suspensao”, como prevista na alinea ¢) do n.° 1 do artigo 180.° da Lei Geral de

Trabalho em Func¢des Puablicas, aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, implica



a suspensao automética do respetivo mandato por periodo igual ao do cumprimento efetivo
da sangéo em apreco.

2— Os membros da Comissao cessam 0s seus mandatos se:

a) Forem exonerados;

b) Tendo sido nomeados, deixarem de reunir 0s pressupostos legais ou estatutarios
subjacentes a respetiva elei¢éo;

c) A suspensdo prevista no n.° 1 do artigo 7.° ultrapassar o limite ai referido.

3 — A exoneracdo de membro da Comissdo s6 pode efetivar-se em caso de falta grave
comprovada e mediante deliberacdo da Comissdo por maioria de dois tercos dos seus
membros presentes a reuniao.

4 - Consideram-se faltas graves, para efeitos do nUmero anterior:

a) A falta injustificada nos termos da lei ou do n.° 5 do artigo 6.° do presente Regimento, ao
longo do mandato, a mais de trés reunibes consecutivas ou interpoladas, ordinarias e/ou
extraordinarias;

b) O incumprimento do dever de reserva e/ou confidencialidade nos termos do n.° 9 do artigo
6.° do presente Regimento.

Artigo 10.°
Reunibes ordinarias
1- A Comissao reune ordinariamente, no minimo, duas vezes por ano, segundo calendario a
estabelecer na ultima reunido de cada ano civil.
2— Quaisquer alteragbes ao local, dia e hora fixados para as reunides ordinérias, ditadas por
circunstancias impeditivas excecionais, devem ser comunicadas pelo Presidente a todos os

membros, de forma a garantir o seu conhecimento seguro e oportuno.

Artigo 11.°

Reunides extraordinéarias
1- As reunifes extraordinarias tém lugar mediante convocacdo do seu Presidente, por
iniciativa prépria, a pedido do Reitor ou do Conselho de Gestao.
2— A convocacdo da reunido deve ser feita para um dos 15 dias Uteis seguintes a
apresentagdo do pedido, mas sempre com a antecedéncia minima de 48 horas antes da data
da reunido extraordinaria.
3— Da convocatéria, que pode ser efetivada por oficio ou correio eletrénico, devem constar,
de forma expressa e especificada, o local, dia e hora da reunido, os assuntos a tratar e toda
a documentacdo que aos mesmos respeite, bem como, quando aplicavel, a indicacdo dos
meios telematicos disponibilizados para participacdo dos membros.

4— A convocatoria considera-se vélida, desde que haja comprovacao da respetiva rececao.



Artigo 12.°

Ordem do dia e objeto das deliberacdes
1- A ordem do dia de cada reunido é estabelecida pelo Presidente que nela deve incluir as
informacdes e 0s assuntos.
2— A ordem do dia deve ser disponibilizada a todos os membros junto com a convocatéria e,
sempre gue esta nao exista, com uma antecedéncia minima de cinco dias Uteis antes da data
da reuniao ou, excecionalmente e em casos devidamente fundamentados, em prazo inferior,
mas sempre com a antecedéncia minima de 48 horas antes da data da reuniéo.
3— Salvo os casos em que tal ndo se afigure necessario, o primeiro ponto da ordem do dia é
destinado a apresentacéo de informacdes nela elencadas e sobre as quais nao pode ter lugar
qgualquer discussao e/ou deliberacgéo.
4— S6 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem do dia da reunido,
salvo se, tratando-se de reunido ordinaria, pelo menos dois tercos dos membros presentes a
reunido reconhecerem a urgéncia de deliberacdo imediata sobre assunto ndo incluido na
ordem do dia.
5— Alilegalidade resultante da inobservancia das disposi¢cdes sobre a convocagao de reunides
s6 se considera sanada quando todos os membros da Comissdo em efetividade de fungbes
comparegcam a reunido e nenhum suscite oposi¢ao a sua realizacao.
6— As deliberacdes com eficacia externa a Comissao devem ser notificadas aos interessados,

incluindo outros 6rgdos e/ou servigos da UAc, se for o caso.

Artigo 13.°

Funcionamento das reunifes
1 — As reunifes da Comisséo nao sdo publicas.
2— Podem participar nas reunides da Comissao representantes de outros 6rgdos da ESS e/ou
da UAc, assim como quaisquer personalidades convidadas, para se pronunciarem sobre
assuntos da sua area de competéncia e apenas durante o periodo de discussao do assunto
para o qual foram convidados.
3- Os elementos a que se refere 0 nUmero anterior sdo convidados pelo Presidente, por sua
iniciativa, ou sob proposta devidamente fundamentada de um terco dos membros da
Comisséo em efetividade de fungdes.
4— A proposta a que se refere o nimero anterior acompanha o pedido a que se refere o n.° 1
dos artigos 11.°e 12.°.
5— A Comisséao pode recusar a participacdo de um qualquer convidado, por maioria absoluta
dos membros presentes.
6— As informacgdes a que se refere 0 n.° 3 do artigo 12.° sdo apresentadas pelo Presidente ou

pelo proponente.



7— Sem prejuizo de outra decisédo do Presidente, devidamente fundamentada, no tratamento
dos restantes assuntos da ordem do dia, deve ser observada a seguinte metodologia:

a) Apresentacdo do assunto por parte do(s) proponente(s) ou, na sua auséncia, pelo
Presidente;

b) Uma primeira ronda de intervencdes mediante prévia inscricdo dos interessados, seguida
de uma intervencao por parte do(s) proponente(s);

¢) Uma segunda ronda de interven¢des mediante prévia inscricdo dos interessados, seguida
de uma intervencao por parte do(s) proponente(s);

d) Deliberacdo da Comissao.

8 — A todo o momento da reunido, qualqguer membro pode requerer a palavra para invocacao

do Regimento, dos Estatutos e da Lei, ou para o exercicio do direito de defesa da honra.

Artigo 14.°

Duracéo das intervengdes
1- No exercicio das suas funcdes, o Presidente da Comissédo ndo esta sujeito, nas suas
intervencgdes, a qualquer limite de tempo.
2— O tempo de apresentacdo, na Comissao, de qualquer informacdo e/ou assunto por quem
o propds para a ordem do dia sera fixado pelo Presidente.
3— Cada intervencdo de um qualquer membro da Comisséo sobre um qualquer assunto em
discusséo ndo pode exceder os trés minutos.
4— Os esclarecimentos a prestar pelo proponente do assunto em debate, ndo pode exceder
metade do tempo utilizado pelos diferentes membros da Comissao que intervenham nos
termos do numero anterior.
5— Quando se trate de personalidade convidada nos termos do n.° 3 do artigo anterior, o0 seu

tempo de intervencgéo sera fixado pelo Presidente.

Artigo 15.°

Votacdes
1- As deliberagbes sdo tomadas por maioria absoluta dos votos dos membros presentes ha
reunido, salvo nos casos em que por disposicao legal, estatutaria ou regulamentar se exija
maioria qualificada, ou seja suficiente maioria relativa.
2- Conforme dispde o artigo 30.° do CPA, ndo séo permitidas abstencbes nas situacoes ali
previstas.
3— As votacdes, salvo disposicdo em contrdrio, sdo realizadas por votacdo nominal, devendo
votar primeiro os vogais e, por fim, o Presidente.
4— No caso em gue as votacdes por escrutinio secreto envolvam a participacdo de membros
que se encontrem num campo universitario diferente daquele para o qual a reunido foi

convocada, serdo consideradas tantas urnas quantos 0s campos em causa.



5— A contagem em simultdneo dos votos nos diferentes campos universitarios carece da
aceitacdo da totalidade dos membros presentes na reunido, mediante votacao prévia.

6— Caso ndo haja unanimidade para os efeitos referidos no nimero anterior a reuniao é
suspensa pelo Presidente que determinarA 0 seu reatamento no prazo estritamente
necessario para a recec¢ao dos votos provenientes dos campos universitarios em causa.

7— Quando seja exigivel maioria absoluta e esta ndo se forme, nem se verifique empate,
procede-se imediatamente a nova votacao.

8- Se a situacéo referida no nimero anterior se mantiver, adia-se a deliberacéo para a reuniao
seguinte, na qual a maioria relativa é suficiente.

9— Em caso de empate na votacgao, o Presidente tem voto de qualidade ou, sendo caso disso,
de desempate, salvo se a votacao se tiver efetuado por escrutinio secreto.

10- Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova
votacao.

11 - Se o empate se mantiver, adia-se a deliberacdo para a reunido seguinte.

12 — Se, na primeira votacdo da reunidao seguinte, se mantiver o empate, procede-se a votacao
nominal, na qual a maioria relativa é suficiente.

13- Quando exigida, a fundamentacdo das deliberacdes tomadas por escrutinio secreto é
feita pelo Presidente apds a votacao, tendo presente a discussao que a tiver precedido.

Artigo 16.°
Atas

1- De cada reunido sera lavrada ata, que contera um resumo de tudo o que nela tiver ocorrido
e sejarelevante para o conhecimento e a apreciacao da legalidade das deliberacdes tomadas,
indicando, nomeadamente, a data e o local da reunido, a utilizacdo de meios telematicos
guando for o caso, os membros presentes, incluindo a especificagdo das auséncias e
justificacdes, a ordem do dia, os assuntos apreciados, as deliberagbes tomadas e a forma e
o resultado das respetivas votagoes, e as decisbes do Presidente, bem como as declaragbes
de voto, quando as houver.
2— As atas sao lavradas pelo Secretario e postas a aprovacdo dos membros no inicio da
reunido seguinte ou, sempre que assim seja deliberado pela Comisséo, no final da reunido a
gue respeitam, sendo assinadas, ap0s a sua aprovacao, pelo Presidente e pelo Secretario.
3— Nos casos em que o 6rgao assim o delibere, a ata podera ser aprovada na reunido a que
disser respeito, mas em minuta sintética, devendo ser depois transcrita com maior
concretizacdo e hovamente submetida a aprovacao.
4— As deliberacdes da Comissao sé adquirem eficacia depois de aprovadas as respetivas
atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos nimeros anteriores, e a eficacia das

deliberacdes constantes da minuta cessa se a ata da mesma reunido n&o as reproduzir.



5— Os membros da Comissao podem fazer constar da ata o seu voto de vencido, enunciando
as razfes que o justifiquem, devendo o mesmo ser apresentado imediatamente.

6— Aqueles que ficarem vencidos na deliberacdo tomada e fizerem registo da respetiva
declaracdo de voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente
resulte.

7—- Quando se trate de pareceres a dar a outros érgaos, as deliberacdes da Comissao serdo
sempre acompanhadas das declaracfes de voto apresentadas.

8— Os membros tém ainda o direito de requerer a transcricdo integral na respetiva ata de
gualquer intervenc¢ao sua, quando entreguem versao escrita apds a respetiva leitura.

9- Nao participam na aprovacdo da ata os membros que n&o tenham estado presentes na
reunido a que ela respeita.

10— O conjunto das atas é autuado e paginado de modo a facilitar a sucessiva inclusdo das

novas atas e a impedir 0 seu extravio.

Artigo 17.°
Disponibilizagdo de informagéao
A informacdo relativa as reunibes da Comissdo, incluindo convocatoéria, ordem do dia,
documentacéo de apoio e atas, é disponibilizada a todos os membros do 6rgéo diretamente,
por correio eletrénico ou através de qualquer outro meio digital ou plataforma tecnolégica de

acesso restrito.

Artigo 18.°

Dias Uteis e contagem dos prazos
1- Sempre que estejam em causa dias Uteis, sdo estes considerados como 0s existentes em
Ponta Delgada, Angra do Heroismo e Horta.
2— Na contagem dos prazos aplica-se o disposto no artigo 87.° do CPA, designadamente:
a) O prazo comeca a correr independentemente de quaisquer formalidades;
b) N&o se inclui na contagem o dia em que ocorra o evento a partir do qual o prazo comeca
a correr;
c) O prazo fixado suspende-se nos sabados, domingos e feriados;
d) Na contagem dos prazos legalmente fixados em mais de seis meses, incluem-se os
sabados, domingos e feriados;
e) E havido como prazo de um ou dois dias o designado, respetivamente, por 24 ou 48 horas;
f) O termo do prazo que coincida com dia em que o servi¢o perante o qual deva ser praticado
0 ato ndo esteja aberto ao publico, ou ndo funcione durante o periodo normal, transfere-se
para o primeiro dia Gtil seguinte;
g) Considera-se que o servico ndo esta aberto ao publico quando for concedida tolerancia de

ponto, total ou parcial.



Artigo 19.°
Integracao de lacunas
A integracao de lacunas do presente Regimento é efetuada por deliberacdo da Comisséo, por
maioria absoluta dos membros presentes a reunido, a qual passa a fazer parte integrante do

presente Regimento.

Artigo 20.°

Alteracdes
1- Pode apresentar propostas de alteracdo ao presente Regimento qualquer membro da
Comisséo em efetividade de fungdes.
2— As alteracdes ao presente Regimento sdo aprovadas por maioria absoluta dos membros

presentes a reuniao.

Artigo 21.°
Entrada em vigor
O presente Regimento entra em vigor no dia imediatamente a seguir ao da sua aprovacao,
devendo ser publicitado na pagina da internet da UAc.

APROVADO EM 12 DE JANEIRO DE 2023

Assinado por: Carmen Maria da Silva Maciel
Andrade
Num. de Identificacdo: 06581752

O PRESIDENTE DA COMISSAO, Data: 2023.01.12 15:04:28-01'00'
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